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YARUQUI

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO YARUQUI

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Constitucién de la Republica del Ecuador y la Ley Organica de
Educacion Superior (LOES) en vigencia, el Sistema de Educacion Superior en el
Ecuador, estd integrado por Universidades y Escuelas Politécnicas e Institutos
Superiores Técnicos, Tecnologicos y Conservatorios Superiores de musica y artes,

Que, la Ley Organica de Educacién Superior en vigencia somete a los institutos
tecnologicos superiores técnicos tecnologicos y pedagégicos a la normativa y control
del Consejo de Educacion Superior (CES), del Consejo de Aseguramiento de la
Calidad de la Educacion Superior (CACES) y de la Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon, SENESCYT

Que, El Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui, es una Institucion de Educacién Superior,
con régimen particular autofinanciado, sin fines de lucro, con personeria juridica
propia y con plena autonomia econémica, administrativa, financiera y académica,
creada mediante Resolucion RPC-S0O-35-No.544-2022 del C onsejo de Educacion
Superior (CES).

Que, ElInstituto Superior Tecnologico Yaruqui, respondera a las expectativas y necesidades
de la sociedad, a la planificacion nacional, y al régimen de desarrollo. a la prospectiva
de desarrollo cientifico, humanistico y tecnolégico mundial, y a la diversidad cultural,

Que, la LOES, en su Art. 87.- Requisitos previos a la obtencion del grado académico. -
establece como requisito previo a la obtencion del grado académico, los y las
estudiantes deberdn acreditar servicios a la comunidad mediante programas, proyectos
de vinculacién con la sociedad, practicas o pasantias preprofesionales con el debido
acompafiamiento pedagogico, en los campos de su especialidad.

Que, el articulo 107 de la LOES, indica “el principio de pertinencia consiste en que la
educacion superior responda a las expectativas y necesidades de la sociedad, a la
planificacién nacional, y al régimen de desarrollo, a la prospectiva de desarrollo
cientifico, humanistico y tecnologico mundial, y a la diversidad cultural. Para ello, las
instituciones de educacion superior articularén su oferta docente, de investigacion y
actividades de vinculacion con la sociedad, a la demanda académica, a las necesidades
de desarrollo local, regional y nacional, a la innovacién y diversificacion de
profesiones y grados académicos, a las tendencias del mercado ocupacional local,
regional y nacional, a las tendencias demograficas locales, provinciales y regionales;
a la vinculacion con la estructura productiva actual y potencial de la provincia y la
region, y a las politicas nacionales de ciencia y tecnologia”

Que, EI Estatuto del ISTY, en su Art. 69. Direccién de Vinculaciéon con la Sociedad. —
establece que, “la Direccion de Vinculacion con la Sociedad estd encaminada a ayudar
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a la solucion de los problemas ambientales, educativos, productivos, y sociales, con
especial atencion en los grupos de atencion prioritaria y vulnerables. Aquellos
servicios que el Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui brinde a la comunidad
propenderan a beneficiar a sectores rurales y marginados de la poblacién, en lo que la
naturaleza de la o las carreras lo permitan.

Que, es necesario elevar la calidad académica del Instituto Tecnolégico Superior Yaruqui,
y adecuarse a la normativa vigente para someterse a los procesos de evaluacion y
acreditacion que son obligatorios.

Por tanto, en ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley Organica de Educacion
Superior, el Reglamento de las Instituciones de Educacion Superior de Formacion Técnica y
Tecnologica y el Estatuto Institucional, se expide el siguiente:

REGLAMENTO DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO YARUQUI
CAPITULO I
DEL OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 1. Objeto. - El presente reglamento establece las normas generales que regulan los
procedimientos para gestionar la actividad de vinculacién con la sociedad del Instituto
Superior Tecnologico Yaruqui (ISTY) y el rol de sus diferentes actores.

Articulo 2. Ambito. - El presente reglamento es de aplicacién obligatoria dentro del ISTY; el
mismo que se aplicard en armonia con la normativa de educacion superior vigente y aplicable,
especificamente con el Reglamento de Régimen Académico emitido por el Consejo de
Educacion Superior.

CAPITULO 1I
OBJETIVOS Y PLANIFICACION

Articulo 3. Objetivos. — Conforme la normativa legal vigente el ISTY asume la vinculacion
con la sociedad como un mecanismo para el intercambio de conocimientos y generacion de
capacidades desde sus dominios académicos que contribuyan a satisfacer las necesidades del
entorno, procurando la sostenibilidad y gestion de los conocimientos a través de la
participacion de la comunidad en el marco de un alto sentido de solidaridad.

Art. 4.- Planificaciéon de la Vinculacién con la Sociedad. - El ISTY, a partir de los
lineamientos del Plan Estratégico de Desarrollo Institucional, del Modelo de investigacion,
desarrollo, innovacion y gestion del conocimiento y del Modelo de Vinculacion con la
sociedad, realizard la planificacion de la vinculacion de esta funcién sustantiva, en
correspondencia con el Art. 41 del Reglamento de Régimen Académico (RRA) vigente, que
establece que esta, podra estar determinada en las siguientes lineas operativas:
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a) Educacion continua;

b) Précticas preprofesionales;

¢) Proyectos y servicios especializados;

d) Investigacion;

e) Divulgacion y resultados de aplicacion de conocimientos cientificos o artisticos:

f) Ejecucion de proyectos de innovacion;

g) Ejecucion de proyectos de servicios comunitarios o sociales; y,

h) Otras determinadas por la IES en correspondencia con su naturaleza y en ejercicio de
su autonomia responsable.

Las IES podrén crear instancias institucionales especificas, incorporar personal académico y
establecer alianzas estratégicas de cooperacion interinstitucional para gestionar la vinculacion
con la sociedad. Para esto, el ISTY crea la Direccion de Vinculacion con la Sociedad (DVS),
con el objetivo de, incorporar personal académico cuando sea necesario y establecer alianzas
estratégicas de cooperacion interinstitucional para gestionar la vinculacion de estudiantes y
profesores con la sociedad.

Articulo 5. Articulacion de las funciones sustantivas. — La articulacién de la vinculacion
con la sociedad del ISTY con el resto de las funciones sustantivas se realizara a partir del
modelo educativo, del Modelo de investigacion, desarrollo, innovacién y gestién del
conocimiento, del Modelo de Vinculacion con la sociedad y los programas de desarrollo
nacional, encaminados en las necesidades locales y plasmados en los estudios de pertinencia
de las carreras.

Articulo 6. Alianzas estratégicas. — Para la ejecucion de las lineas operativas de vinculacion
con la sociedad, sus planes, programas, proyectos e iniciativas, el ISTY a través de la
Direccién de Vinculacion con la Sociedad y la Unidad de relaciones publicas, comunicacion
estratégica y comercializacion, generara mecanismos de cooperacion interinstitucional que le
permitan alcanzar mejores resultados ya sean con entidades puiblicas y privadas, nacionales o
internacionales de ser el caso.

CAPITULO 111
DE LA DIRECCION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

Articulo 7. De la Direccion de Vinculacién con la Sociedad. - Con base al Art. 69 del
Estatuto del ISTY, la Direccion de Vinculacion con la Sociedad estd encaminada a ayudar a
la solucién de los problemas ambientales, educativos, productivos, y sociales, con especial
atencion en los grupos de atencion prioritaria y vulnerables. Aquellos servicios que el ISTY
brinde a la comunidad propenderan a beneficiar a sectores rurales y marginados de la
poblacion, en lo que la naturaleza de la o las carreras lo permitan.

Articulo 8. Atribuciones y responsabilidades de la Direccién de Vinculacion con la
Sociedad. — Con base al Art. 70 del Estatuto del ISTY, son atribuciones y responsabilidades
de la Direccién de Vinculacion con la Sociedad:
a) Presentar al Organo Colegiado Superior el Modelo de Vinculacion con la Sociedad;
b) Proponer y hacer cumplir el Reglamento de Vinculacién con la Sociedad de la
institucion;
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¢) Disefiar, elaborar y ejecutar planes, programas y proyectos de desarrollo comunitario,
con base al analisis de necesidades sociales:;

d) Verificar tensiones y problematicas con el fin de establecer programas de asesoria y
consultoria, juntamente con instituciones de derecho publico y privado,
especificamente en el sector rural, a fin de garantizar los procesos de desarrollo
comunitario;

¢) Establecer relaciones con el sector productivo y de servicios de la zona de influencia
de la institucion, a fin de garantizar la realizacién de practicas preprofesionales a los
estudiantes, previo a la obtencién de su titulo profesional:

f) Planificar e implementar capacitaciones a sectores publicos y privados, con una
amplia participacion de los sectores involucrados;

g) Gestionar el desarrollo de las practicas preprofesionales y retroalimentar a la
Direccion de Carreras con aspectos identificados para la mejora del curriculo.

h) Realizar las convocatorias para la presentacion de los proyectos de vinculacion,
gestionar la aprobacion y realizar el seguimiento de los proyectos y velar por su
cumplimiento.

1) Gestionar alianzas estratégicas a través de convenios y redes nacionales y/o
internacionales, considerando la articulacién de las funciones sustantivas.

j) Contribuir al fortalecimiento y la practica de valores éticos de la ciudadania con
responsabilidad social;

k) Propiciar el mejoramiento continuo de desarrollo institucional en vinculacion con la
sociedad, a través de la aplicacion de procesos efectivos que proyecten la
transformacion social;

I) Las demas que se le asigne en el ambito de sus competencias.

CAPITULO IV )
DEL DOCENTE TUTOR INSTITUCIONAL SUPERVISOR DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES

Articulo 9. Funciones. Son funciones, obligaciones y derechos del Docente Supervisor
institucional de la practica preprofesional:

a. Supervisar las actividades de los estudiantes en cada entidad receptora donde estos
realicen las practicas preprofesionales.

b. Asesorar a los tutores de las entidades receptoras, asi como al resto de los docentes del
ISTY.

¢. Convocar a reuniones periodicas con estudiantes que estan realizando las practicas.

d. Revisar y firmar los informes sobre la ejecucion y cumplimiento de las actividades de
practicas de los estudiantes para su entrega a la Direccion de Vinculacién.

¢. Las demés disposiciones emanadas por la Direccion de Vinculacién con la Sociedad.

CAPITULO V
DE LOS CONCEPTOS
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Articulo 10.- De las actividades de vinculacién. - Se consideraran actividades de vinculacién
todas aquellas actividades de naturaleza social que la institucion haya identificado como
necesidades de la comunidad, las mismas que no siempre pueden estar alineadas a los objetos
de estudio de las carreras.

El instituto puede identificar espacios para la transformacién de la realidad en los objetos de
estudio de sus carreras, pero, en ocasiones, la sociedad demanda de la institucion la
intervencion en dreas distintas a las relacionadas con los objetos de estudio de las carreras,
generalmente de naturaleza social.

El accionar de la vinculacion estara de acuerdo con las capacidades del Instituto en recursos
materiales y humanos disponibles y presupuesto en correspondencia con la cantidad de
carreras, profesores equivalentes y estudiantes matriculados

Art. 11.- Précticas preprofesionales. - Las précticas preprofesionales, se amparan en el Art.
87 de la Ley Orgénica de Educacién Superior (LOES) que establece como requisito previo a
la obtencion del grado académico, que los y las estudiantes deberan acreditar servicios a la
comunidad mediante programas, proyectos de vinculacién con la sociedad, practicas o
pasantias preprofesionales con el debido acompafiamiento pedagogico, en los campos de su
especialidad.

El Art. 42 del RRA vigente establece que “Las practicas preprofesionales en las carreras de
tercer nivel son actividades de aprendizaje orientadas a la aplicacién de conocimientos y/o al
desarrollo de competencias profesionales. Estas practicas se realizardn en entornos
organizacionales, institucionales, empresariales, comunitarios u otros relacionados al ambito
profesional de la carrera, ptiblicos o privados, nacionales o internacionales.

Las précticas preprofesionales se subdividen en dos (2) componentes:

a) Practicas laborales, de naturaleza profesional en contextos reales de aplicacion; y,
b) Practicas de servicio comunitario, cuya naturaleza es la atencion a personas. grupos o
contextos de vulnerabilidad.

Las practicas preprofesionales podran realizarse a lo largo de toda la formacién de la carrera,
de forma continua o no; mediante planes, programas y/o proyectos cuyo alcance sera definido
por la TES. Las practicas deberéan ser coherentes con los resultados de aprendizaje y el perfil
de egreso de las carreras; y, cada IES, en ejercicio de su autonomia responsable, determinara
los mecanismos y requerimientos para su registro y evaluacién.

Las practicas preprofesionales no generan ningtn vinculo u obligacion laboral. La experiencia
laboral podré ser reconocida como practica preprofesional, incluidas las horas de servicios a
la comunidad, siempre y cuando las actividades realizadas resulten pertinentes al perfil de
egreso, lo cual debe ser validado por evidencias definidas por las IES.

Cuando las practicas preprofesionales se realicen bajo la figura de pasantias seran reguladas
por la normativa aplicable a las pasantias, sin modificar el caracter y los efectos académicos
de las mismas”.
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Art. 3.- Obligatoriedad. - Para los y las estudiantes del ISTY, las practicas preprofesionales
laborales tienen el caracter de obligatorias en todas las carreras y tal y como se establece en
el Art. 2 del presente reglamento Y s€ constituyen en un prerrequisito de titulacién. Las mismas
son de carécter personal, por lo tanto, el informe a presentarse serd en forma individual.

Art. 4.- Componentes de las pricticas preprofesionales. - En correspondencia con el Art.-
43 del RRA vigente “La IES, en ejercicio de su autonomia responsable, asi gnard a cada carrera
un rango de horas y/o créditos destinados a las practicas preprofesionales dentro de la malla
curricular, considerando lo siguiente:

a) Para las practicas laborales se deberé contar con un minimo de 240 horas, a excepcion
de las carreras de técnico superior en cuyo caso se debera considerar un minimo de
192 horas;

b) Para las practicas de servicio comunitario se debera contar con un minimo de sesenta
horas; vy,

¢) Ninguna carrera podré tener dentro de su malla mas del diez por ciento (10%) de las
horas destinadas a précticas preprofesionales.

Las horas y/o créditos de cada componente de las practicas preprofesionales son objeto de
homologacion o convalidacion siempre que se hayan completado en su totalidad, segun lo
establecido en la normativa interna de cada [ES, hasta un maximo de diez (10) afios posteriores
a larealizacion de estas, siempre que correspondan a los objetivos de aprendizaje de la practica
preprofesional de destino”

A estos efectos, el ISTY determina que las practicas preprofesionales y pasantias en las
carreras de tercer nivel son actividades de aprendizaje orientadas a la aplicacion de
conocimientos y/o al desarrollo de competencias profesionales.

Art. 5.- Ejecucion de Practicas preprofesionales. - Las pricticas preprofesionales podran
realizarse de acuerdo con lo establecido en las mallas curriculares; mediante planes,
programas y/o proyectos cuyo alcance sera definido por el ISTY. Estas practicas deberan ser
coherentes con los resultados de aprendizaje y el perfil de egreso de las carreras: ¥, podran ser
registradas y evaluadas de acuerdo con lo normado en el presente reglamento.

Las mismas, con base al Art. 44 del RRA podran *...realizarse dentro o fuera de la IES,
siempre que sean de cardcter formativo y supongan la aplicacion o integracién de
conocimientos o competencias profesionales desarrollados a lo largo del proceso de ensefianza
- aprendizaje. La institucion receptora emitiré un informe periddico o final sobre la ejecucion
de las practicas. Cuando las practicas sean académicas, estas requeriran de un responsable,
para lo cual la IES mantendr4 un convenio u otros instrumentos con la entidad receptora. En
el caso de que el proceso de practicas en la institucién receptora no se ajuste a lo establecido
en el plan de trabajo, la IES debera establecer los correctivos correspondientes.

Los planes, programas y/o proyectos de practicas preprofesionales (incluyendo las de servicio
comunitario) deberan ser coordinados, monitoreados o evaluados por personal académico o
personal de apoyo académico, de acuerdo con la planificacién de la IES™.
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Art. 6.- Pricticas de servicios comunitarios. — Las practicas de servicios comunitarios
(PSC), de acuerdo con lo establecido en el Art. 88 de la LOES. deberén ser dirigidos a
beneficiar a sectores rurales y marginados de la poblacién, si la naturaleza de la carrera lo
permite, o a prestar servicios en centros de atencién gratuita. Estos PSC son actividades que
se desarrollan con el entorno o la colectividad, orientadas a su desarrollo social, economico,
politico y cultural. Las actividades de SC seran consideradas como practicas preprofesionales.
Para el efecto, se organizaran programas y proyectos académicos que deberan ejecutarse en
sectores urbano-marginales y rurales. Estas practicas tendran una duracion acorde a lo
establecido en las mallas curriculares.

Art. 7.- Pasantias. - Las pasantias podréan realizarse tanto en el sector publico como en el
privado, y estas estaran en correspondencia con lo establecido en el Acuerdo Ministerial Nro.
MDT-2017-0109 del 10 de julio de 2017. Las précticas preprofesionales o pasantias pueden
realizarse dentro o fuera del entorno del ISTY, siempre que sean de cardcter formativo y
supongan la aplicacién o integracion de conocimientos o competencias profesionales
desarrollados a lo largo del proceso de ensefianza - aprendizaje.

Art. 8.- Ayudantias de catedra. - En correspondencia con el Art. 45 del RRA vigente, los
estudiantes del ISTY podran realizar sus précticas preprofesionales mediante ayudantias de
catedra o de investigacion cuando, en correspondencia con sus requerimientos institucionales,
el ISTY los seleccione por su desempefio académico. Estas ayudantias de docencia o de
investigacion no seran remuneradas, y seran planificadas y evaluadas para ser acreditadas
como précticas preprofesionales.

Los ayudantes de catedra se involucran en el apoyo a las actividades de docencia del profesor
responsable de la asignatura, y desarrollaran competencias bésicas para la planificacion y
evaluacion del profesor.

Los ayudantes de investigacién apoyaran actividades de recoleccion y procesamiento de datos,
a la vez que participaran en los procesos de planificacién y monitoreo de tales proyectos.

CAPITULO VI
AYUDANTIAS DE CATEDRA

Art. 9.- Ayudante de catedra. - Se define como ayudante de catedra al estudiante que asiste
a un profesor en sus actividades de docencia, conforme a las especificaciones y directrices y
bajo la responsabilidad de éste. No sustituye ni reemplaza al profesor. Los estudiantes podran
realizar sus précticas preprofesionales laborales mediante ayudantias de catedra de acuerdo
con los requerimientos institucionales o mediante seleccion que realice el ISTY por su buen
desempefio académico. Las ayudantias seran planificadas y evaluadas de acuerdo con el
modelo educativo, programa de practicas preprofesionales v sus requerimientos académicos
para ser acreditadas como practicas preprofesionales laborales.

Articulo 10.- Requisitos para postulacion ayudante de cdtedra. - Para que el estudiante
pueda postularse como ayudante de cétedra, tendra que cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser estudiante legalmente matriculado en el ISTY
b) Estar cursando a partir del tercer nivel de su carrera:
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¢) Haber obtenido una calificacion de Excelente (9.50 a 10,00 puntos) en la asignatura
motivo de la postulacién. De existir varios postulantes, tendra derecho a obtener la
aprobacion el estudiante de mejor puntaje con relacion a la cantidad de plazas
disponibles y que hayan mantenido una actitud ética, de respeto y constructiva a lo
largo de su estancia en el ISTY, y;

d) No encontrarse inmerso en otras actividades o proyectos de la institucion;

Articulo 11.- Obligaciones de los ayudantes de citedra. - os ayudantes de catedra tiene
las siguientes obligaciones:

a) Colaborar con los profesores de la asignatura en las tareas de asesorias o tutorias
académicas, control y précticas de los estudiantes, y otras actividades que les fueren
encomendadas, pero no les sustituira en sus tareas esenciales, ni lo reemplazara;

b) Cumplir sus labores bajo responsabilidad y supervision de los profesores de las
asignaturas;

¢) No podra por si o por encargo, establecer calificaciones oficiales;

d) Contribuir a la correcta utilizacion y cuidado de los materiales, y bienes utilizados en
la docencia.

En caso de no cumplir con estas obligaciones por indisciplina, se dara por concluida la
ayudantia y solo se convalidarén las horas realizadas hasta ese momento, debiendo concluir
el resto de las horas faltantes de acuerdo con los procedimientos de este reglamento, como
practicas preprofesionales en una institucion receptora.

CAPITULO VII ’
DEL PROCESO DE CONVOCATORIA, POSTULACION Y SEGUIMIENTO A LAS
AYUDANTIAS DE CATEDRA

Articulo 12.- Convocatoria de ayudantia de catedra. - Al inicio de cada periodo académico
el Vicerrectorado Académico con el apoyo de la Direccion de Carreras y de la Direccion de
Vinculacién con la Sociedad, pondra en conocimiento de los estudiantes la necesidad de
ayudantes de catedra con un listado de las asignaturas que requieran ayudantia con la finalidad
de que se realice la convocatoria de ayudantia de catedra a través de los correos electronicos
institucionales de cada estudiante y del médulo “Comunicaciones™ de la Plataforma Q10.

Articulo 13.- Postulacién y seleccion del ayudante de citedra. — Al inicio de cada periodo
académico los estudiantes que estén interesados y cumplan con los requisitos para ser
ayudante de catedra, deberan postularse mediante el documento “Postulacion/Aprobacion
para ayudantia de Catedra o de Investigacion” (Anexo Nro. 22.- del presente reglamento) a
partir de la convocatoria realizada por los correos electronicos institucionales de cada
estudiante y del médulo “Comunicaciones” de la Plataforma Q10. El Coordinador de Carrera.
de forma conjunta y con la aprobacién de la Direcciéon de Carreras, seleccionara como
ayudante de catedra al estudiante que cumpla con los requisitos establecidos en este
reglamento, comunicdndolo mediante los correos electrénicos institucionales de cada
estudiante y del modulo “Comunicaciones” de la Plataforma Q10.

La Direccion de Vinculacién con la Sociedad ser4 la responsable de socializar al profesor y al
estudiante seleccionado. Las directrices, las actividades a desarrollarse y horas a cumplirse en

(+593) 983961156

. www.istv.edu.ec
contacto@isty.edu.ec

calle Eugenio Espejo v Amazonas



I I \ CNO (,.i.:‘ CC
Is | YARUQUI

RESOLUCION: RCP-S0-35-No. S544-2022 Version: 001

las ayudantias de catedra serdn registradas por el titular de la asignatura, previo al inicio de
las ayudantias.

Articulo 14.- Seguimiento y registro de las horas de ayudantia de catedra. - El estudiante
iniciard y cumplird con las actividades asignadas como ayudante de catedra. Cuando estas
finalizan, el Coordinador de Carrera y el profesor de la asignatura aprobaran la ayudantia de
catedra realizada durante el periodo académico, imprimiendo y firmando el documento
“Seguimiento y registro de las horas de ayudantia de catedra o de Investigaciéon” (Anexo Nro.
23). La Direccion de Vinculaciéon con la Sociedad verificara el cumplimento a través del
informe entregado y acreditara las horas cumplidas como convalidacion de horas de practicas
preprofesionales.

CAPITULO VIII
AYUDANTES DE INVESTIGACION

Articulo 15.- Ayudante de investigacion. - Se define como ayudante de investigacion al
estudiante que asiste a un profesor o investigador en sus actividades de investigacion,
conforme a las especificaciones y directrices y bajo la responsabilidad de éste. No sustituye
ni reemplaza al profesor o investigador. Los estudiantes podran realizar sus practicas
preprofesionales laborales mediante ayudantias de investigacion en correspondencia con los
requerimientos institucionales o el ISTY los selecciona por su buen desempefio académico.
Las ayudantias sern planificadas y evaluadas de acuerdo con el modelo de Vinculacion con
la sociedad, el presente reglamento y los requerimientos de la investigacion para ser
acreditadas como practicas preprofesionales.

Articulo 16.- Requisitos para la postulacién de ayudantes de investigacion. - Para que el
estudiante pueda postularse como ayudante de investigacion, tendra que cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Ser estudiante legalmente matriculado en el ISTY:

b) Estar matriculado a partir del tercer nivel de su carrera:

¢) Haber obtenido una calificacion de Excelente (9,50 a 10,00 puntos) en la asignatura
motivo de la postulacion. De existir varios postulantes, tendra derecho a obtener la
aprobacion el estudiante de mejor puntaje con relacion a la cantidad de plazas
disponible y que hayan mantenido una actitud ética, de respeto y constructiva a lo
largo de su estancia en el ISTY.

d) No encontrarse inmerso en otras actividades o proyectos de la institucion;

Articulo 17.- Obligaciones de los ayudantes de investigacion. - Los ayudantes de catedra
tiene las siguientes obligaciones:

¢) Colaborar con los profesores e investigadores del proyecto o grupo de investigacion
en las tareas programadas en los proyectos o en la gestién de grupos de investigacion;

f) Cumplir sus labores bajo responsabilidad y supervision de los profesores e
investigadores de los proyectos o grupos de investigacion;
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g) Contribuir a la correcta utilizacion y cuidado de los materiales, y bienes utilizados
en la investigacion.

En caso de no cumplir con estas obligaciones por indisciplina, se dard por concluida la
ayudantia y solo se convalidaran las horas realizadas hasta ese momento, debiendo concluir
el resto de las horas faltantes de acuerdo con los procedimientos de este reglamento, como
practicas preprofesionales en una institucion receptora.

CAPITULO IX
DEL PROCESO DE CONVOCATORIA, POSTULACION Y SEGUIMIENTO A LAS
AYUDANTIAS DE INVESTIGACION

Articulo 18.- Ayudante de Investigacién. - Los estudiantes que participen en grupos o
proyectos de investigacién de acuerdo con el Reglamento de investigacion, desarrollo,
innovacién y gestiéon del conocimiento del ISTY, podran acreditar sus horas de practicas
preprofesionales laborales.

Articulo 19.- Convocatoria de ayudantia de investigacion. — La Direccién de investigacion,
innovacion y desarrollo pondrd en conocimiento a la Direccion de Vinculacién con la
Sociedad la necesidad de ayudantes de investigacion. La Direccion de investi gacion,
innovacion y desarrollo realizara la convocatoria de ayudantia de investigacion mediante los
correos electronicos institucionales de cada estudiante y por el médulo “Comunicaciones” de
la plataforma Q10 y remitird a la Direccién de Vinculacion con la Sociedad el listado de los
estudiantes seleccionados.

Articulo 20.- Postulacién y seleccion de ayudantes de investigacion. — Los estudiantes que
estén interesados y cumplan con los requisitos para ser ayudantes de investigacion se
postularan mediante el documento “Postulacion/Aprobacion para ayudantia de Catedra o de
Investigacion” (Anexo Nro. 22) dando respuesta a la convocatoria realizada mediante los
correos electronicos institucionales y por el modulo “Comunicaciones” de la plataforma Q10.
La Direccion de investigacion, innovacién y desarrollo, escogerd como ayudante de
investigacion a los estudiantes que cumplan con los requisitos establecidos en este
Reglamento y de la misma manera la seleccion serd comunicada mediante los correos
clectronicos institucionales de cada estudiante y por el modulo “Comunicaciones” de la
plataforma Q10. Realizada la seleccion, la Direccién de Vinculacion con la Sociedad,
socializara con los profesores encargados/as y los estudiantes seleccionados las directrices a
cumplir para acreditar la ayudantia de investigacion como practicas preprofesionales,

Articulo 21.- Seguimiento y registro de horas de investigacion. - Una vez notificados los
estudiantes, iniciaran y cumplirdn con las actividades asignadas como ayudantes de
investigacion segun el cronograma establecido por la Direccion investigacién, innovacion y
desarrollo, quien registrard las actividades cumplidas. Cuando el cronograma se haya
cumplido satisfactoriamente, la Direccion investigacion, innovacion y desarrollo aprobara la
ayudantia de investigacion realizada: entregando a la Direccion de Vinculacién con la
Sociedad el informe de cumplimiento de actividades del estudiante mediante el documento
“Seguimiento y registro de las horas de ayudantia de catedra o de Investigacion” (Anexo Nro.
23), firmado por el profesor/tutor y el estudiante. La Direccion de investigacion, innovacién
y desarrollo, remitiré el o los informes de cumplimiento de actividades de los estudiantes que
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cumplieron con satisfaccion el cronograma establecido a la Direccion de Vinculacion con la
Sociedad, con la finalidad de validar Ia informaci6n emitida y se acrediten las horas realizadas
como practicas preprofesionales.

CAPITULO X ,
DEL PROCESO DE CONVALIDACION DE HORAS DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES Y DE SERVICIO A LA COMUNIDAD

Art. 22.- Convalidacién de actividades extracurriculares como horas de practicas
preprofesionales. - Con base al RRA, que establece en su Articulo 46, que “Las actividades
extracurriculares que contribuyan a la aplicacion de conocimientos y al desarrollo de
competencias profesionales seran susceptibles de convalidacion con las practicas
preprofesionales. Las IES definirdn en su normativa interna, aquellas actividades
extracurriculares que son convalidables con las practicas preprofesionales”, El Organo
Colegiado Superior del ISTY., a propuesta del Vicerrectorado Académico, podra considerar la
convalidacion de actividades extracurriculares de los estudiantes como practicas
preprofesionales a partir de definir como actividades extracurriculares a aquellas que no
forman parte del plan curricular de la carrera, pero que estan dirigidas a complementar la
formacion integral y que contribuyen a la aplicacién de conocimientos y al desarrollo de
competencias profesionales de los estudiantes, siempre y cuando no estén vinculadas a
técnicas no reconocidas por el ISTY.

A estos efectos, las actividades extracurriculares que podran ser convalidadas pueden estar
relacionadas con aspectos académicos, sociales y deportivos, siempre que contribuyan a la
aplicacion de conocimientos y al desarrollo de competencias profesionales de los estudiantes
de acuerdo con el perfil de egreso de las Carreras del ISTY.

De la misma forma, se valoran actividades de caracter extraordinario tal y como se detallan a
continuacion, las que seran sometidas al andlisis y aprobacién del Organo Colegiado Superior
del ISTY.

Las actividades extracurriculares que podran ser convalidadas como horas de practicas
preprofesionales son las siguientes:

a) Académicas:

* Participacion estudiantil en actividades académicas, de gestion y de colaboracién
en eventos académicos organizados por el ISTY. asi como colaboracion en
actividades de investigacion y vinculacion.

b) Deportivas:

* Representacion del pais en eventos internacionales

¢) Sociales:

* Participacion en juntas receptoras del voto (convalida horas de Servicio a la
Comunidad).

d) Extraordinarias

* Publicacion de al menos un articulo cientifico en revistas indexadas en
LATINDEX, siempre que responda a lineas de investigacion del ISTY y se refleje
la afiliacion institucional de al menos un estudiante y un profesor del ISTY.
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* Creacion de innovaciones relevantes u obtencién de patentes;

* Otras acciones que por su relevancia deban ser consideradas y aprobadas
directamente por el OCS.

Descripcion de las actividades extracurriculares que podran ser convalidadas como practicas
preprofesionales:

1. Académicas

 Participacion en comisiones establecidas por el ISTY.

2. De investigacion o vinculacion bajo la supervision del responsable de dicha actividad
en el ISTY, siempre que estas no sean parte de las actividades realizadas como parte
del trabajo de titulacion del estudiante o relacionadas con la formacion del mismo:

* Colaboracion en la generacion de muestras, evidencias, levantamiento de
informacién u otros insumos.

* Colaboracion en el analisis de datos para publicaciones.

* Participacion en la generacion de publicaciones.

* Apoyo en la formulacién de proyectos de investigacion o vinculacion, asi como
en su ejecucion.

3. De colaboracién en eventos académicos:
® Colaboracion en la organizacion de eventos académicos.

Para el resto de las horas en participacion estudiantil en actividades académicas, de gestion,
de colaboracion en eventos académicos y de investigacion y vinculacién el niimero de horas
de précticas preprofesionales que se podran convalidar corresponde al nimero de horas
invertidas en las diferentes actividades, siendo el maximo 80 horas.

Documentacién requerida para solicitar la convalidacién de estas actividades como précticas
preprofesionales:

a) Formulario de Solicitud/Aprobacién de convalidacién de horas de practicas
preprofesionales (Anexo Nro. 20).

b) Certificados generados por los directores de Investigacién o Vinculacién o por la
autoridad competente, si fuera el caso, indicando el porcentaje de participacion en las
actividades, asi como el nimero de horas invertidas.

¢) Evidencias que permitan demostrar las actividades realizadas.

d) En caso de solicitar este tipo de convalidacién solo podré reconocerse hasta el 30%
del maximo de horas establecidas para practicas preprofesionales (240 horas).

4. Deportivas:

* Representacion del pais en eventos internacionales

Documentacion requerida para solicitar la convalidacion de representacion del pais en eventos
internacionales:

a) Formulario Solicitud/Aprobacién de convalidacion de horas de practicas
preprofesionales (Anexo Nro. 20).

b) Certificado de participacion emitido por la Federacion Internacional, Comité Olimpico
0 maxima autoridad de ese evento.
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¢) 3.Certificado de Validacion del Ministerio del Deporte de Ecuador, donde se reflejen
la cantidad de horas dedicadas a la actividad deportiva desde el periodo de preparacién
hasta la terminacion del evento deportivo, siendo 120 horas el maximo a convalidar
por este concepto.

5. Sociales

* Los estudiantes podrén solicitar la convalidacion de horas de servicio comunitario
por las horas invertidas en su participacién como miembros de las juntas receptoras
del voto, independientemente del nivel en el que se encuentren de acuerdo con su
malla curricular.

¢ El nimero de horas que se podran convalidar como servicio comunitario
corresponde al niimero de horas invertidas en esta actividad, siendo el méximo 16
horas.

Documentacion requerida para solicitar la convalidacién de estas actividades como servicio
comunitario:

a) Formulario de Solicitud/Aprobacién de convalidacién de horas de practicas
preprofesionales. (Anexo Nro. 20).

b) Documento emitido por el Consejo Nacional Electoral (CNE), mediante el cual se
designa al estudiante como miembro de la junta receptora del voto, certificado emitido
por el CNE de participacién en la mesa electoral o, en su defecto, actas de instalacion
0 escrutinio obtenidas de la pagina web del CNE, asi como certificado de asistencia al
curso, segun corresponda.

6. Extraordinarias

CAPITULO XI ,
DEL PROCESO DE HOMOLOGACION DE HORAS DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES

Articulo 23- De la Homologacién. - El ISTY, utilizardA como mecanismo para la
homologacion de horas y/o créditos de practicas preprofesionales, el reconocimiento de la
experiencia laboral de sus estudiantes siempre y cuando las actividades realizadas resulten
pertinentes al perfil de egreso conforme el presente reglamento.

Articulo 24. Experiencia laboral. - Se reconoce como experiencia laboral para efectos del
presente Reglamento:

a) La relacion de dependencia;
b) La prestacion de servicios; y,
¢) Los emprendimientos locales ejecutados

Articulo 25.- Interesados. - Podran solicitar la homologacion de las practicas
preprofesionales aquellos estudiantes del ISTY matriculados, o aquellos que, a partir de la
entrada en vigor del presente reglamento, se encuentren en proceso de ingresar a la Unidad de
Titulacién y tengan o hayan tenido experiencia laboral de al menos un (1) afio consecutivo en
actividades relacionadas a su perfil de egreso dentro de los ultimos cinco (5) afios contados
desde su requerimiento de homologacion.
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Articulo 26.- Requisitos. - Para acceder al proceso de homologacion de précticas
preprofesionales, los estudiantes interesados deberan presentar los siguientes documentos:

a) Formulario de solicitud-aprobacion para homologacién de horas de practicas
preprofesionales (Anexo Nro. 21 ik

b) Copia certificada de contrato laboral, contrato civil, Registro Unico de Contribuyentes
(RUC) actualizado o certificado laboral original emitido por la entidad donde labora o
labor6 conforme corresponda;

¢) Mecanizado del IESS, declaracion del impuesto a la renta o plan de negocios conforme
corresponda; y,

d) Referencias laborables actualizadas.

Articulo 27.- Procedimiento. - Para realizar el proceso de homologacion de horas y/o créditos
de practicas preprofesionales se debera seguir el siguiente proceso:

L. Presentacion de documentacion de los estudiantes que postulen a la homologacion de
las précticas preprofesionales:

Revision de la documentacion presentada por los estudiantes;

Presentacion de examen préctico (de ser el caso)
Emision de informe de homologacion; y,

5. Aprobacién o negacion de la solicitud presentada por los estudiantes.

L)

B

Articulo 28.- Solicitudes de homologacion. - Las solicitudes de homologacién de practicas
preprofesionales deberd presentarse en el formulario que para el efecto establezca la Direccion
de Vinculacion con la Sociedad (Anexo Nro. 21), en los plazos previstos en el cronograma
académico.

La Direccion de Vinculacién con la Sociedad y la Direccion de Carreras seran las areas
responsables de socializar los plazos para presentacion de solicitudes, asi como de solventar
cualquier duda o inquietud respecto del proceso de homologacién de practicas preprofesional.

Articulo 29.- Examen prictico.- En el caso de homologacion de experiencia laboral por
prestacion de servicios o emprendimientos, el estudiante interesado en la homologacion
debera presentar los documentos que constan en el articulo 26 de este reglamento y rendir un
examen practico diseflado por la Direccion de Carreras que incluya los principales
componentes y habilidades del perfil de egreso de la Carrera en cuestion, dicho examen
conforme la normativa vigente no tendré puntaje, siendo su aprobacion habilitante para el
proceso de homologacion al que se refiere este instrumento.

Articulo 30.- Del informe de homologacion. - La Direccion de Carreras presentara al
Vicerrectorado Académico o quien le subrogue, un informe motivado que verse sobre la
documentacion presentada por el estudiante dentro del proceso de homologacion debiendo
verificarla, el informe deber4 incluir antecedentes, andlisis, conclusiones y recomendaciones
el mismo que debera ser revisado y validado por la Direccién de Vinculacion con la Sociedad.

En caso de homologacion de experiencia laboral por prestacion de servicios o
emprendimientos, el informe también debera contener el resultado del examen practico al que
se refiere el articulo 29,
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Articulo 31.- De la aprobacién o negacion de la homologacién. - I.e correspondera al
Vicerrectorado Académico o quien le subrogue, con base al informe de homologacion al que
se refiere el presente reglamento, aprobar o negar las solitudes de homologacion de practicas
preprofesionales de los estudiantes interesados. La aprobacion o negacion de las solicitudes
presentadas debera ser motivada.

En caso de que un estudiante se considere afectado por la negacion de su solicitud de
homologacion podra solicitar la revision de este al Rectorado del ISTY en un término de tres
(3) dias, contados a partir de la notificacién del resultado emitido por el Vicerrectorado
Académico o quien le subrogue, los tramites negados por el Rectorado son inapelables.

) CAPITULO XII
ATENCION A ESTUDIANTES CON NECESIDADES EDUCATIVAS ASOCIADAS
O NO A LA DISCAPACIDAD

Articulo 32.- Atencién a estudiantes con necesidades educativas asociadas o no a la
discapacidad.- El ISTY, en correspondencia con lo establecido en el Art. 85 del RRA,
realizard la atencién a estudiantes con necesidades educativas asociadas o no a la
discapacidad, desarrollando politicas y planes de accion afirmativa e inclusion educativa,
incluyendo metodologias, ambientes de ensefianza aprendizaje; métodos e instrumentos de
evaluacion que propicien la educacion para todos, considerando las adaptaciones curriculares
no significativas para atender los requerimientos de estos estudiantes con necesidades
educativas especiales asociadas o no a la discapacidad. El acompafiamiento a estudiantes con
necesidades educativas especiales también tendra lugar en el proceso de practicas
preprofesionales y de vinculacién con la sociedad, a fin de detectar oportunamente el apoyo
académico requerido para la superacién de los problemas teérico-practicos encontrados.

CAPITULO X111
DE LOS DERECHOS, DEBERES Y SANCIONES

Articulo 33.- El estudiante del ISTY que realiza practicas preprofesionales o pasantias
tiene los siguientes derechos:

* Ser tratado con dignidad, respeto y sin discriminacion en el centro o empresa donde
realice las précticas preprofesionales.

* Recibir asesoramiento oportuno de parte del Tutor institucional para el cabal
cumplimiento de sus précticas preprofesionales.

* Serevaluado objetivamente y recibir informacién oportuna de los resultados obtenidos
en la realizacion de sus Practicas.

* Recibir facilidades, material, documentos y acceso dentro de lo permisible por su
Centro de practicas que le permita realizar eficientemente las mismas.

Articulo 34.- Son deberes del estudiante:

* Demostrar responsabilidad, honestidad, puntualidad, disciplina, ética y eficiencia
durante el desarrollo de sus practicas preprofesionales.

* Velar por la conservacion y mantenimiento de los materiales, equipo e infraestructura
de la entidad donde realiza sus practicas preprofesionales.
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® Respetar la normativa interna de la entidad donde realiza sus practicas
preprofesionales.

Articulo 35.- Sanciones. - En caso de que se demostrara que el estudiante practicante incurrié
en faltas, actos de indisciplina o contarios a la moral y ética, se aplicaran las siguientes
sanciones:

* Suspension de las practicas.
® Anulacion, en un 50% del récord de practicas

¢ Llamada de atencion por parte de las autoridades segtin la gravedad de la falta y las
contempladas en las normativas pertinentes.

Articulo 36.- Suspensién de las practicas preprofesionales. - En el caso de que se presente
algtin incumplimiento de compromisos por parte de la organizacion receptora o que exista una
asignacion de tareas que no guarde relacion con el plan de actividades previamente acordado,
la carrera gestionara con la entidad receptora la solucion al incumplimiento Yy, si lo estima
pertinente, suspendera la practica, reubicando al estudiante en otra organizacion bajo el
cumplimiento de esta norma.

La asistencia de los estudiantes en las instituciones publicas o privadas es obligatoria para el
cumplimiento de las horas establecidas en la malla curricular de cada carrera. El estudiante de
ultimo semestre que no logre alcanzar las horas establecidas en el periodo académico
establecido deberd esperar hasta el siguiente periodo académico para obtener la categoria de
egresado y acceder a la Unidad de Titulacién.

CAPITULO X1V
PROCESOS DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES

Articulo 37. De la planificacion de las practicas preprofesionales. - Sera responsabilidad
del director de Vinculacion con la Sociedad con el director de Carreras, la planificacién,
organizacion y evaluacion periédica de las practicas preprofesionales. Para el efecto, se
implementaran programas y proyectos de vinculacién con la sociedad definidos en el Modelo
de Vinculacion con la Sociedad del ISTY, con la participacion de sectores de servicio y
sociales.

Estas précticas se realizardn conforme a las siguientes normas:

a) Las practicas preprofesionales deberan ser planificadas, monitoreadas y evaluadas por
un tutor académico del ISTY o por el director de Vinculacion con la Sociedad, en
coordinacion con un tutor de la contraparte en donde se realizan las practicas.

b) Las practicas preprofesionales estardn articuladas a una o varias asignaturas en
correspondencia con el perfil de egreso de la Carrera. El director de Vinculacién con
la Sociedad debera incluir en la planificacion las actividades, orientaciones
académico-investigativas, comunitarias y los correspondientes métodos de evaluacion.

Articulo 38. Procedimiento interno de practicas preprofesionales. - Las practicas
preprofesionales deben responder a la programacion preestablecida y ejecutadas en los
periodos académicos aprobados en las mallas curriculares, mismas que deben ser debidamente
monitoreadas y evaluadas.
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Articulo 39.- Fases del proceso de pricticas preprofesionales. - Se consideran como fases

del proceso de las practicas preprofesionales las siguientes:

[. Planificacion de las practicas preprofesionales.

II. Ejecucion, seguimiento y control de la ejecucion de las précticas preprofesionales.

I11. Evaluacién y aprobacion de las practicas preprofesionales.

FASES DEL PROCESO DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

FASES

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

PLAZOS

I
Planificacion de las
Practicas Preprofesionales

1.Difusién, por parte de la
Direccion de VS de los
convenios
interinstitucionales
vigentes para la
realizacion de PPP

2. Solicitud por parte de
la entidad receptora de la
cantidad de estudiantes
que requiere para la
realizacion de PPP.

3. Realizacion, por parte
de la Direccion de VS, de
la convocatoria a las y los
estudiantes del ISTY para
la ejecucion de las PPP en
las entidades receptoras
ofertantes

4. Solicitud por escrito
por cada estudiante a la
Direccién de VS, para
confirmar la realizacién
de las practicas PPP en
una de las entidades
receptoras ofertadas.

5.Aprobacién por parte de
la Direccién de VS de las
solicitudes realizadas por
los estudiantes para la
realizacion de las PPP en
las entidades receptoras
solicitantes.

1. Informe semestral por
parte de la Direccién de
VS sobre la vigencia de
los convenios
interinstitucionales
vigentes para la
realizacion de PPP.

2. Oficios de solicitud de
las entidades receptoras
dirigido al Rector del
ISTY, requiriendo
estudiantes para realizar
PPP. (Anexo Nro.1)

3. Convocatoria mediante
correos institucionales y
modulo de
“Comunicaciones” de la

Plataforma Q10 del ISTY.,

donde se informa a los
estudiantes las plazas y
entidades receptoras para
la ejecucion de las PPP.
(Anexo Nro.2)

4.0ficio de solicitud. en
formato Word, adjuntado
mediante correo
institucional de cada
estudiante dirigido a la
Direccién de VS para la
realizacion de las PPP en
una entidad receptora.
(Anexo Nro.3)

3.0ficio de aprobacion
por parte de la Direccién
de VS8 de las solicitudes
realizadas por los
estudiantes para la
realizacién de las PPP en
las entidades receptoras
solicitantes. enviado
mediante correo
institucional a cada
estudiante. (Anexo
Nro.4).

-50 dias antes de finalizar
el periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
disefio de las mallas
curriculares aprobadas

-45 dias antes de finalizar
el periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
disefio de las mallas
curriculares aprobadas

-40 dias antes de finalizar
el periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
disefio de las mallas
curriculares aprobadas

=35 dias antes de finalizar

el periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
disefio de las mallas
curriculares aprobadas

=30 dias antes de finalizar
el periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
diseno de las mallas
curriculares aprobadas
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6. Confirmacion a la
entidad receptora
solicitante de estudiantes
para la realizacion de
PPP.

7.Designacion por parte
de la entidad receptora del
tutor para las PPP.

8. Designacion por parte
del ISTY del tutor
académico para los
estudiantes que
participaran en las PPP.

9.0rganizacion por parte
de la Direccion de VS,
para la acogida por cada
entidad receptora de los
estudiantes solicitados
para la realizacion de las
PEP.

6.0ficio respuesta del
Rector del ISTY a las
solicitudes de las
entidades receptoras,
confirmando la cantidad.
nombres y apellidos y
numeros de Cedula de
Identidad de los
estudiantes que
participaran en las PPP,
(Anexo Nro.5)

7.0ficio de designacion
del Tutor de la entidad
receptora (Anexo Nro.6)

8. Oficio de designacion
del Tutor académico
institucional (Anexo
Nro.7)

9.Carpeta por cada
estudiante donde se
evidencie:

- Solicitud por parte de la
entidad receptora de la
cantidad de estudiantes
que requiere para la
realizacion de PPP.

- Solicitud por escrito de
cada estudiante a la
Direccién de VS, para
confirmar la realizacion
de las practicas PPP en
una de las entidades
receptoras ofertadas.
-Oficio respuesta de
aprobacidn por parte del
Rector del ISTY a las
solicitudes de las
entidades receptoras de
estudiantes para PPP.

- Asignacién por parte de
la Direccién de VS de
cada estudiante a la
entidad receptora de las
PPP aprobada.

-Oficio de designacion del
tutor de la entidad
receptora
-Oficio de designacion del
Tutor académico
institucional
- Aprobacion por parte de
la Direccién de VS de la
planificacion de PPP
firmada por el estudiante

-25 dias antes de finalizar
el periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
disefio de las mallas
curriculares aprobadas

-20 dias antes de finalizar
el periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
diseno de las mallas
curriculares aprobadas

=18 dias antes de finalizar
¢l periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
disefio de las mallas
curriculares aprobadas

-10 dias antes de finalizar
el periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
disenio de las mallas
curriculares aprobadas

|
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10. Comunicacion a cada
estudiante por parte del/la
Coordinador/a de VS
autorizando el inicio de
las PPP, definiendo
entidad receptora, fecha
de inicio, horarios y
demds requerimientos que
se consideren.

y el tutor académico, 1a
que da derecho al inicio
de las PPP

- Acta de reunién con el
tutor de la entidad
receptora donde se
detallan las actividades a
desarrollar por cada
estudiante, los horarios, y
cronograma de
actividades. (Anexo
Nro.8)

- Oficio de contestacién
por parte del/la
Coordinador/a de VS a
cada estudiante
autorizando el inicio de
las PPP. (Anexo Nro.9)

]

-5 dias antes de finalizar
el periodo académico
previo a la ejecucion de
las PPP de acuerdo con el
disefio de las mallas
curriculares aprobadas

11
Ejecucion, seguimiento v
control de la ejecucion de
las PPP

L. Registro del
seguimiento, por parte de
los tutores académicos,
para verificacién del
desarrollo y ejecucion de
las PPP, por cada uno de
los estudiantes.

I.Notificacion de
cronograma de PPP y
planificacion de
actividades al Tutor
académico institucional
(Anexo Nro.10)

L.1. Registro de asistencia
de estudiantes (Anexo
Nro.11)

1.2. Seguimiento al
cronograma por parte del
Tutor Académico de la
entidad receptora (Anexo
Nro.12)

1.3. Registro de visitas
por parte del Tutor
Académico institucional a
las entidades receptoras,
(Anexo Nro.13)

-La entrega de los anexos
Nro. 10, se realizard por
parte de la Direccion de
VS en los primeros 5 dias
término de inicio de
ejecucion de las PPP,
-Numerales 1.1, 1.2y 1.3
se ejecuta durante el
periodo de realizacién de
las de las PPP.

111
Evaluacion y aprobacian
de las Précticas
Preprofesionales

I. Evaluacion de la
ejecucion de las PPP al
finalizar la etapa.

1.Rubrica de evaluacién
del Tutor de la entidad
receptora (Anexo Nro.14)

1.1 Rubrica de evaluacion
del Tutor académico
institucional

(Anexo Nro.15)

1.2. Certificado de
cumplimiento de pricticas
preprofesionales por parte
de la entidad receptora

(Anexo Nro.16)

=5 dias término
posteriores a la fecha de
finalizacién de las PPP.

-5 dias término
posteriores a la fecha de
finalizacién de las PPP.

-5 dias término

posteriores a la fecha de
finalizacion de las PPP.
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2. Evaluacion cualitativa 2.Informe final por parte -5 dias término
final de las PPP, por parte | del Tutor académico posteriores a la fecha de
del Tutor académico institucional de los finalizacion de las PPP,
institucional y entrega a la | resultados de fin de
Direccion de VS, ejecucion de las PPP

(Anexo Nro. 17)
3. Aprobaci6n por parte 3.Certificado institucional | -7 dias término
de la Direccion de VS de | de cumplimiento de las posteriores a la fecha de
los informes finales de précticas finalizacién de las PPP,
cumplimiento de las PPP, preprofesionales, avalado

por la Direccién de VS y

el Vicerrectorado

Académico. (Anexo Nro.

18)
4. Archivo, por parte de la | 4. Notificacian y entrega | -15 dias término
Direccion de VS de de mediante oficio a la posteriores a la fecha de
copias de todas las secretaria general con finalizacién de las PPP,
evidencias de ejecucion copia a Vicerrectorado
de las PPP y notificacion Académico y Direccion
y enlrega a Secretaria de Carreras, del
General de los originales cumplimiento de las PPP
para validacion de por parte de los
cumplimiento de estudiantes. (Anexo Nro.
requisitos de titulacién. | 19)

’ CAPITULO XV
PRACTICAS DE SERVICIOS COMUNITARIOS

Articulo 40. Definicién y objetivos. - Las practicas de servicios comunitarios (PSC) del
Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui constituyen actividades académicas formativas
destinadas a brindar apoyo a sectores rurales y marginados, asi como a centros de atencion
gratuita, alineandose con el articulo 88 de la Ley Orgénica de Educacién Superior (LOES). El
objetivo fundamental es contribuir al desarrollo social, econémico, politico y cultural de las
comunidades beneficiarias, facilitando espacios de aprendizaje significativo para los
estudiantes mediante experiencias concretas de interaccion social.

Articulo 41. Naturaleza y alcance. - Las PSC son consideradas como practicas
preprofesionales cuya naturaleza esencial es la atencion a personas, grupos o contextos en
situacion de vulnerabilidad. Estas practicas deben ser congruentes con los resultados de
aprendizaje y el perfil profesional de cada carrera ofertada por el ISTY, integrandose en los
planes, programas y proyectos académicos institucionales especificos.

Articulo 42. Duracion de las practicas. - La duracién minima de las practicas de servicios
comunitarios serd de sesenta (60) horas, segtin lo estipulado en las mallas curriculares
aprobadas. Las horas podran cumplirse de manera consecutiva o acumulativa, segtn lo
disponga cada carrera, bajo supervision institucional permanente.

(+593) 983961156
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Articulo 43. Actividades permitidas y prohibidas. - Las actividades validas para practicas
de servicios comunitarios serdn exclusivamente aquellas orientadas al desarrollo comunitario
integral, excluyendo CXpresamente actividades aisladas o que no contribuyan al perfil
profesional, como:

a) Colectas de dinero.

b) Actividades decorativas y de ornato.

¢) Reparaciones o pinturas aisladas de edificaciones.

d) Actividades de voluntariado cuyo beneficiario sea exclusivamente e ISTY.

€) Mingas de limpieza.

f) Actividades no relacionadas directamente con la formacién profesional del estudiante.

Articulo 44. Planificacion Y ejecucion de las practicas. - La Direccion de Vinculacion con
la Sociedad seré responsable de coordinar y supervisar las PSC, definiendo claramente las
areas, actividades, programas Y proyectos con sus cronogramas especificos, en colaboracion
con las carreras correspondientes. Cada actividad serd ejecutada con acompafiamiento
académico adecuado, garantizando el cumplimiento de los objetivos planteados en la
planificacidon institucional.

Articulo 45. Supervisién y evaluacién. — La Direccion de Vinculacion con la Sociedad,
realizara las acciones de supervision y monitoreo. Al finalizar cada practica comunitaria, el
estudiante debera entregar un informe avalado por la contraparte, donde se detallen
actividades y horas cumplidas, mismo que sera evaluado por la Direccion de Vinculacién con
la Sociedad, garantizando asi la correcta ejecucion y el alcance de los objetivos previstos.

Articulo 46. Registro y acreditacién. - F] ISTY llevara un registro exhaustivo de las
précticas de servicios comunitarios realizadas por cada estudiante, incluyendo fechas, lugares,
tipo de actividades y horas cumplidas. La Direccién de Vineulacion con Ja Sociedad sera
responsable de validar estos registros y emitir un certificado oficial indispensable (Anexo
Nro.18) partir de la la entrega por parte del estudiante del Formato de certificacion de las horas
de précticas de servicios comunitarios (Anexo Nro. 24), para la acreditacion de esta

modalidad de practicas preprofesionales como requisito de ingreso a la Unidad de Titulacién.

Articulo 47. Alianzas estratégicas. - Para optimizar el impacto social y formativo de las PSC !
el ISTY fomentara la creacion de alianzas estratégicas con organizaciones piiblicas ¥y privadas
relacionadas con los sectores rurales y marginados, asi como con centros de atencion gratuita,
lo que posibilita garantizar la pertinencia social y académica de cada practica de servicio
comunitario, asi como la disponibilidad de recursos Y apoyo logistico necesario para su
ejecucion, de ser el caso.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA-. La documentacién que evidencie los procesos (planificacion, organizacién,
ejecucion y evaluacion) de las practicas preprofesionales debers reposar en los archivos de la
Direccion de Vinculacién con la Sociedad hasta que el estudiante egresa, a partir de ese
momento se guardan copias y toda la informacion original se entrega a la Secretaria General
para su custodia en archivo del ISTY como parte de la evidencia de requisitos de titulacion y
respaldo de las Actas de Grado.
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SEGUNDA. - Un estudiante puede presentar su solicitud de homologacién de horas de
précticas preprofesionales, sin limite de veces y sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 23
de este Reglamento a lo largo de su Carrera.

TERCERA. - Los solicitantes de convalidacion u homologacién de horas de practicas
preprofesionales deben cumplir estrictamente los plazos establecidos en el cronograma
académico para la presentacién de las solicitudes, las que no se receptaran fuera del plazo
seialado, debiendo los solicitantes esperar al proximo periodo académico para la presentacion
de estos, si fuera el caso.

CUARTA. - Forma parte integrante del presente reglamento el MANUAL PARA EL
COMPLETAMIENTO DE DATOS DE LOS ANEXOS DEL REGLAMENTO DE
VINCULACION CON LA SOCIEDAD DEL ISTY.

QUINTA. - Notifiquese, mediante correo  electronico institucional y modulo de
“comunicaciones” de la Plataforma Q10 a todos los miembros de la comunidad académica del
[nstituto Superior Tecnolégico Yaruqui, el contenido de la Resolucion de aprobacion del
presente Reglamento por parte del Organo Colegiado Superior, el Reglamento y los anexos
que lo conforman.

SEXTA. - Publiquese en la pagina Web del Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui.
DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA. - La presente normativa ser4 de cumplimiento obligatorio para todos y todas las
estudiantes del ISTY que inicien su proceso de practicas preprofesionales a partir de la
aprobacion y publicacion de este reglamento.

SEGUNDA. - Las situaciones no previstas en el presente reglamento serd resueltos, en
primera instancia por la Direccién de Vinculacién con la Sociedad, el Vicerrectorado

Académico o por el Organo Colegiado Superior si el caso amerita, tomando en consideracién
la normativa establecida al respecto.

Dado en la Parroquia Yaruqui, Distrito Metropolitano de Quito, a los 29 dias del mes de mayo
de 2025.

75 18TY |

RECTORADO

Megtr. Javier Hernando Garzén Espinoza
RECTOR ISTY
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En mi calidad de secretaria del Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnologico Yaruqui,
CERTIFICO que el presente Reglamento fue discutido y aprobado en sesion OCS-SE-007-2025,
desarrollada a los veinte y nueve (29) dias del mes de mayo de 2025,

Lo certifico. —

Srta. Camila Pisufia.
SECRETARIA OCS
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Anexo Nro. 1.- Oficio de solicitud de la entidad receptora dirigido al Rector del ISTY,
requiriendo estudiantes para realizar practicas preprofesionales laborales

(LOGO ENTIDAD RECEPTORA)

Fecha

Mgtr. Javier Hernando Garzén Espinoza
Rector

Instituto Superior Tecnologico Yaruqui,
En su Despacho.

De mi consideracion:

Reciba un cordial saludo de quienes conformamos (nombre entidad receptora) en atencion al convenio
interinstitucional firmado entre nuestras entidades para la realizacion de practicas preprofesionales por parte de
las y los estudiantes del Instituto Superior Tecnoldgico Yaruqui, le damos a conocer que se requieren
_ XXXXXXXX  (X) estudiantes para la realizacion de las citadas practicas.

A continuacion, le detallo las carreras requeridas y las cantidades, asi como un abreve descripcion de las tareas

a desarrollar:

[ Carrera Cantidad de estudiantes Tareas principales que desarrollaran
(Nombre de la Carrera) XX Descripcion
(Nombre de la Carrera) XX Descripcion

Las que deberdn iniciar a partir del XX de XXXXX de 20XX, debiendo concluir el XX de julio de 20XX.

Solicito muy comedidamente se me informe la viabilidad de esta peticion. y caso de serlo se me remita el listado
de nombres y apellidos, nimero de Cédula de Identidad y Carrera de cada uno de los estudiantes que participaran.

Agradeciendo de antemano la atencion que se brinde a la presente,

Atentamente,

Nombre, puesto y firma
Entidad receptora

(+593) 983961156
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Anexo Nro.2.- Convocatoria a practicas preprofesionales

ISTY
= YARUQUI
Yaruqui, Distrito Metropolitano de Quito, XX de XXXXXX de 20XX

CONVOCATORIA PARA REALIZAR PRACTICAS PREPROFESIONALES
A estudiantes interesados:
Se convoca a los estudiantes de las carreras de;:

1. Nombre de la Carrera
2. Nombre de la Carrera

que deseen realizar sus practicas preprofesionales en las entidades receptoras que mas abajo se detallan, a
que presenten las solicitudes correspondientes.

La fecha maxima para presentacion de las solicitudes concluye el XX de XXXXXXX de 20XX, de requerir
cualquier tipo de informacién adicional contactar con la Direccion de Vinculacion con la Sociedad mediante
el correo institucional: \'inculacién.sociedad@isty.ed u.ec

Nro. Entidad Receptora Carrera Cantidad de plazas
disponibles

Atentamente,

Nombre, firma y sello
Direccién de Vinculacion con la Sociedad
Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui

(+593) 983961156 . ‘
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Anexo Nro. 3.- Oficio de solicitud de cada estudiante para la realizacién de las practicas
preprofesionales en una entidad receptora.

Yaruqui, XX de septiembre de 20XX

Atte.: Direccion de Vinculacion con la Sociedad
Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui
En su Despacho. —

De mi consideracién:

Por medio del presente, Yo, XXXXXXXXXXXXXX, estudiante de la Carrera XXXXXXXXXXXXXX.
del XXXXXXXXXXX (XX) semestre, con Namero de Cedula (Pasaporte) 0000000000, solicito muy
comedidamente se autorice mi interés de realizar las doscientas cuarenta (240) horas de précticas
preprofesionales en la entidad receptora XXXXXXXXXX en correspondencia con la convocatoria enviada.

De la misma forma, estoy ratificando mi compromiso de cumplir con las normas establecidas dentro de la
entidad receptora, asi como entregar la documentacion que se requiera para el inicio de las practicas
preprofesionales, las que ejecutaré con profesionalismo, dedicacién y honestidad en todo momento,
contribuyendo de esta forma a mantener en alto el prestigio académico y profesional del Instituto Superior
Tecnolégico Yaruqui, como institucion que me ha posibilitado formarme como un profesional ético y
poseedor de las habilidades y destrezas que requiere la sociedad ecuatoriana.

Atentamente,

Nombre: XXXXXXXX

Cedula de Ciudadania (Pasaporte): X XXXXXXX
Correo electronico: XXXXXX.XXXXXXX(@isty.edu.ec
Teléfono: XXXXXXXXXX
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Anexo Nro. 4.- Aprobacion de solicitud por parte de Direccion de VS de las solicitudes
realizadas por los/las estudiantes para la realizacion de las PPP en las entidades

receptoras solicitantes.
I s I B | varuqui

Parroquia Yaruqui, Quito, D.M., XX de XXXXX de 20XX

Sr.: XXX XXXXXX
Estudiante XX semestre
Carrera X XXXXXXXXXXXX

De mi consideracion:

En respuesta a su oficio de fecha XX de XXXXXXXXXXX de 20XX sobre solicitud de realizacion de las
practicas preprofesionales, le confirmo que la Direccién de Vinculacion con la Sociedad del Instituto
Superior Tecnol6gico Yaruqui, después de receptar su solicitud para la realizacién de las practicas

preprofesionales y como parte del proceso organizativo, le ha asignado a usted a la entidad receptora:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

En los préximos dias se le informara sobre el cronograma de fecha de inicio y terminacién de las practicas
preprofesionales, horas, actividades a desarrollar y documentos que debe presentar como evidencia de
ejecucion, ya que las horas y aprobacion de ejecucion de estas practicas constituyen requisitos que le
permiten ingresar a la Unidad de Titulacion para la ejecucion de su examen de grado mediante la opcion
seleccionada.

De la misma forma, le ratificamos nuestro apoyo a su compromiso de ejecutar estas practicas
preprofesionales con dedicacién y honestidad en todo momento, contribuyendo de esta forma a mantener
en alto el prestigio académico y profesional del Instituto Superior Tecnologico Yaruqui, para lograr la
formacion de profesional éticos y poseedores de las habilidades y destrezas que requiere la sociedad
ecuatoriana.

Atentamente,

Nombre, firma y sello
Direccion de Vinculacion con la Sociedad
Instituto Superior Tecnoldgico Yaruqui
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Anexo Nro.5.- Oficio respuesta del Rector del ISTY a las solicitudes de las entidades receptoras,
confirmando la cantidad, nombres Yy apellidos y niimeros de Cedula de Identidad de los estudiantes

que participaran en las PPP.
Is I [ | mnuqu .

Sr/Sra. (DR, Ing., etc.) XXXXXXXXXXXX
Representante legal.

NOMBRE ENTIDAD RECEPTORA.

En su Despacho. —

Yaruqui, 3 de septiembre de 2025

De mi consideracion:

En respuesta a su solicitud de fecha XX de XXXXXXX de 20XX, le comunico que, después de haber
realizado el proceso organizativo interno de seleccién de los estudiantes postulantes para la ejecucion las
practicas preprofesionales en su institucién, se han aprobado a los siguientes:

Nr | Nombres y Apellidos Carrera Documento Movil Correo institucional
o. de
Identificacion

A tales efectos, solicito a usted de la manera mas comedida. se realice la designacion del Tutor de su entidad
que realizard la orientacion de los estudiantes durante el tiempo de ejecucion de las practicas
preprofesionales en su prestigiosa institucion.

Agradeciendo su siempre atenta colaboracion, le saluda,

Mgtr. Javier Hernando Garzén Espinoza.
Rector

(+593) 983961156
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Anexo Nro.6.-Oficio de designacion del Tutor de la entidad receptora.
(LOGO ENTIDAD RECEPTORA)

Ciudad, XX de XXXXXXXX de 20XX

Mgtr. Javier Hernando Garzon Espinoza.
Rector

Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui,
En su Despacho. —

De mi consideracién:

Luego de expresarle un atento saludo, le informo que se ha designado al (Ing., Lic, Tnlg, etc.)
XXXXXXXXXXXXX como Tutor por parte de nuestra institucion para la orientacién y acompafamiento
de los siguientes estudiantes durante la ejecucion de las précticas preprofesionales que se ejecutaran del
XX de XXXXXXXXXXXX de 20XX al XX de XXXXXXXXXX de 20XX:

L- XXXXXXXXXXX

2.- XXXXXXXXXXX

3= XXXXXXXXX XX

4.- XXXXXXXXXXX

El(Ing., Lic, Tnlg, etc.) XXXXXXXXXXXXX se compromete a colaborar, guiar y apoyar a los estudiantes
en todas las actividades asignadas, manteniendo siempre un ambiente de trabajo donde se logren los
objetivos propuestos.

Atentamente,

Nombre, puesto y firma
Entidad receptora

(+593) 983961156

_ www.isty.edu.ec
con |.'<.1Ch_)(”'l8t:\’.§3(| u.ec -

calle Eugenio Espejo y Amazonas



ISTY

RESOLUCION: RCP-SO-35-No.544-2022 Version: 001

Anexo Nro.7.-Oficio de designacion del Tutor académico institucional

ISTY

Yaruqui, XX de XXXXXX de 20XX

(Mgtr., Ing., Lic. etc.) XAXXXXXXXXXXX
Profesor

Instituto Superior Tecnoldgico Yaruqui,

En su Despacho. —

De mi consideracion:
Luego de expresarle un atento saludo y desearle éxito en las funciones que de forma profesional realiza en
nuestra institucién, me permito informarle que con el Visto Bueno del Rector del Instituto Superior

Tecnolégico Yaruqui, ha sido designado/a usted como TUTOR ACADEMICO institucional, para la
realizacion de las practicas preprofesionales en la entidad receptora: XXXXXXXXXX

Los estudiantes que estaran bajo su tutoria son:

[ Nro. Nombres y [ Carrera Documento Correo Institucional Mévil
Apellidos de
Identificacion
1 XXXXXX | XXXX XXXXX XXXXX. XXXXX(@isty.edu.ec XXXXX
2 XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXX
3 XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXX
S

Por lo que agradecemos su valioso aporte en el cumplimiento de esta importante actividad que forma parte
integrante del proceso de ensefianza aprendizaje de nuestros estudiantes,

Atentamente,

Nombre, firma y sello
Direccion de Vinculacién con la Sociedad
Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui

(+593) 983961156
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Anexo Nro.8.- Acta de reunién con el tutor de la entidad receptora donde se detallan las
actividades a desarrollar por cada estudiante, los horarios, y cronograma de actividades.

ISTY

Yaruqui, XX de XXXXXX de 20XX

ACTA DE REUNION

Asistentes:

I- XXXXXXXXXXXXXXXXX, por la Direccién de Vinculacion con la Sociedad del instituto Superior
Tecnoldgico Yaruqui,

2-XXXXXXXXXXXXX tutor/a asignado/a por la entidad receptora XXXXXXXXXXX
Asunto: Actividades a desarrollar en las practicas preprofesionales por parte del/los estudiante/s del ISTY
Lugar donde se realiza la reunion: XXXXXXXXXXXXXX

Desarrollo v acuerdos

1.- Planificacion de actividades a desarrollar

Con base en la solicitud realizada por la entidad receptora: XXXXXXXXXXX, se ha(n) designado al/los
siguiente(s) estudiantes del Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui, para la ejecucion de précticas
preprofesionales:

Nro. Nombres y apellidos Carrera Semestre
1 XXXXXXXKXXXXXXX XXXXXXX X
2 XAXX XXXXX XXXXX XXXXXXXXXX X

Debiendo desarrollar las siguientes actividades para cumplimentar con las horas de practicas
preprofesionales establecidas en las mallas curriculares.

Area Actividades por realizar Asignatura(s) relacionada(s)
XXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXX AXXXXXXXXX
XXXXX XXXXXXXXXXX XXXXX | XXXXXXXXX
XXXXXXXXX

Nota aclaratoria: Se afadirin el nimero de filas que sean necesarias. En la columna “Area” se colocard el drea de
conocimiento en la que apoyard el estudiante deniro de las actividades que va a desarrollar.

2.-Fechas importantes y horario de pricticas preprofesionales

El estudiante comenzaré a desarrollar las practicas preprofesionales a partir del XX de XXXXXX del 20X X
y terminaré el XX de XXXXXX del 20XX, debiendo ejecutarlas en el horario de XX:XX hrs a las XX:00
hrs, no debiendo exceder las 6 horas diarias.

(+593) 983961156
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3.- Cronograma de actividades

Semanas Nro. De
Actividad a realizar horas
1/2/3/4/5|/6|/7|8]...]...
,0.9,0.0.0.0.0.0.0.0.06.0.0.0.0.0.¢ X| x| x XX
XXXXXXXXXXXXXXXXX X x| x| x| x XX
2,0,0.0.0.0.0.0.0.09.0.0.0.0.0.0.0 ¢ X|x|x|x |x XX

Nota aclaratoria: Se afadiran el niimero de filas que sean necesarias considerando que las actividades a realizar deben
coincidir con el literall. Se afiadieran o eliminaran las columnas correspondientes acorde a la fecha de inicio y finalizacion
de las prdcticas preprofesionales. Al final de la columna “Nimero de horas” se colocard la suma total de las horas de
prdcticas preprofesionales realizadas por el/la estudiante.

4.- Acuerdos varios

(En este literal se incluirdn, de ser el caso, los acuerdos adicionales que puedan darse durante la ejecucion de la reunion
siempre que estén relacionados al tema de las practicas preprofesionales)

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Direccién de Vinculacion con la Sociedad Tutor ENTIDAD RECEPTORA
Instituto Superior Tecnoldgico Yaruqui

(+593) 983961156
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Anexo Nro.9.- Oficio de contestaciéon por parte del/la director/a de Vinculacién con la
Sociedad a cada estudiante autorizando el inicio de las PPP.

ISTY

Yaruqui, XX de XXXXX de 20XX

Sr. XXXXXXXXXXXXX

Estudiante XXXXX (X) Semestre
Carrera de XXXXXXXXXXXXXXX
Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui,

De mi consideracion:

Reciba un cordial saludo, por medio del presente se le ratifica su asignacion para realizar las practicas
preprofesionales en la entidad receptora: XXXXXXXX., para ello se le ha asignado al Mgtr., Ing., Lic.,
ete.) XXXXXXXXXXXXX como Tutor que le guiara en la entidad receptora y al (Mgtr., Ing. Lic., etc.)
XXXXXXXXXXXXX, como Tutor académico del Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui.

Adjunto a este oficio encontrara una copia del ACTA DE REUNION mantenida con el Tutor de la entidad
receptora, en la cual encontrara las actividades a realizar, asi como el cronograma, horario y fechas de inicio
y de finalizacion establecidas para las practicas preprofesionales.

Al finalizar las XXXXXXXXXX (XXXX) horas de précticas preprofesionales, Usted deberd realizar la
entrega a su Tutor Académico institucional de los siguientes documentos que constituyen evidencias para
la validacién del cumplimiento de la actividad:

I Registro de asistencia y actividades realizadas firmado y sellado por el/la Tutor/a de la entidad
receptora (Anexo Nro. 11)

2. Evaluacién del/la Tutor/a de la entidad receptora, debidamente firmado y sellado. (Anexo Nro. 14)

3. Certificado de finalizacién de las practicas preprofesionales firmado y sellado por el/la Tutor/a de
la entidad receptora. (Anexo Nro.1 6)

4. Informe de practicas preprofesionales (Anexo Nro. 17)

En caso de realizar las practicas preprofesionales en varias entidades receptoras, deberd entregar los
documentos solicitados por cada una de ellas, para su posterior revision, validacion y entrega del
Certificado institucional de cumplimiento de las practicas preprofesionales. (Anexo Nro. 19).

Sin otro particular, suscribo de usted,

Atentamente

Nombre, firma y sello
Direccion de Vinculacion con la Sociedad
Instituto Superior Tecnologico Yaruqui

(+593) 983961156 :
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Anexo Nro.10.-Notificacion de cronograma de PPP y planificacion de actividades del/la
Tutor/a académico/a institucional

ISTY i

Yaruqui, XX de XXXXXX de 20XX

(Mgtr., Ing., Lic., etc.) XXXXXXXXXXXX
Tutor Académico institucional
Instituto Superior Tecnol6gico Yaruqui,

De mi consideracion:

Reciba usted un cordial saludo, por medio del presente se le informa de la planificacion de actividades yel
cronograma que el Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXX, estudiante del XXXXX (X) semestre de la carrera de
XXXXXXXXXXXXXX debe realizar para el cumplimiento de las practicas preprofesionales en la entidad
receptora: XXXXXXXXXXXXXXX
Adjunto a este oficio encontrara una copia del ACTA DE REUNION mantenida con el Tutor de la entidad
receptora en la cual se detallan las actividades a realizar, asi como el cronograma, horario y fechas de inicio
y terminacion establecidas para la ejecucion de las practicas preprofesionales del estudiante.
Al momento que el estudiante concluya sus practicas preprofesionales, deberd usted entregar a esta
Direccion los siguientes documentos:

1.- Documentacion entregada por el/la estudiante (Anexos Nros.:11,14,16 y 17)

2.- Seguimiento al cronograma de actividades (Anexo Nro. 12)

3.- Registro de visitas realizadas a la entidad receptora para dar seguimiento de las actividades

realizadas por el estudiante. (Anexo Nro. 13)

4.- Evaluacion al/la estudiante realizada por el/la Tutor/a académico/a (Anexo Nro.15)

5.- Informe final de las practicas preprofesionales. (Anexo Nro. 18)

Sin otro particular,

Atentamente,

Nombre, firma y sello
Direccién de Vinculacién con la Sociedad
Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui

(+593) 983961156 ‘ _
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Anexo Nro.11.-Registro de asistencia de estudiantes
(LOGO ENTIDAD RECEPTORA)

REGISTRO DE ASISTENCIA Y ACTIVIDADES DE
LAS PRACTICAS PREPROFESIONALES

Estudiante: XXXXXXXXXXXX
Entidad receptora: XXXXXXXXXXX.
Tutor/a de la entidad receptora: XXXXXXXXXXXXXX

[ No. Fecha Hora Hora Actividades realizadas Nro. Firma
llegada | salida de Tutor/a de
horas la entidad
receptora

C

Nota aclaratoria: Se deberdn afiadir las filas que se requieran. Al final se deberd Jirmar por parte del/la Tutor/a de la
entidad receptora y poner el sello correspondiente.

Nombre tutor, firma y sello entidad receptora

(+593) 983961156
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Anexo Nro.12.-Seguimiento al cronograma por parte del/la Tutor/a Académico/a de la
entidad receptora

(LOGO ENTIDAD RECEPTORA)

SEGUIMIENTO A ACTIVIDADES DE PRACTICAS PREPROF ESIONALES
SEGUN CRONOGRAMA APROBADO

Estudiante: XXXXXXXXXXXXXXXX

Carrera: XXXXXXXXXXXXXX

Semestre: X

Entidad receptora: X XXXXXXXXXXXXXX
Tutor/a académico/a: XXXXXXXXXXXXXX

No. | Fecha de Actividades segiin Fecha de Porcentaje | Observaciones
seguimiento cronograma finalizacion de avance
prevista Yo

Nota aclaratoria: Se deberdn afiadir las filas que se requieran. Al final se deberd firmar por parte del/la Tutor/a de la
entidad receptora y poner el sello correspondiente.

Nombre tutor, firma y sello entidad receptora

(+593) 983961156 .
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Anexo Nro. 13.-Registro de visitas por parte del/la Tutor/a Académico/a institucional a

las entidades receptoras.
Is I ] V:;Rumu -

REGISTRO DE VISITAS A ENTIDADES RECEPTORAS

1.- Datos informativos:

Entidad receptora: XXXXXXXXXXXXX
Tutor/a de la entidad receptora: X XXXXXXXXXXXXXXXXX
Tutor/a académico/a institucional: XXXXXXXXXXXXXXXX

2.- Listado de estudiantes:
Nro. Estudiante Carrera Semestre

3.- Informes de visitas realizadas:

Fecha Hora Resultado del didlogo con los Resultado del didlogo Observaciones o Firma y
inicio/ tutores de la entidad receptora con los estudiantes comentarios Sello de 1a

Hora sobre cumplimiento de entidad
fin las actividades receptora

Nota aclaratoria: la tabla puede ser ampliada para recoger todos los aspectos de la visita, este formato se presenta a modo
de guia con los elementos que debe contener.

3.- Observaciones Generales

4.- Registro de firmas:

Nombre y firma del/la Tutor/a Académico institucional Nombre y firma del/la Tutor/a de la entidad
receptora

(+593) 983961156
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Anexo Nro.14.- Rabrica de evaluacion del Tutor de la entidad receptora

(LOGO ENTIDAD RECEPTORA)
EVALUACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

Fecha: XX de XXXXXX de 20XX

Estudiante

Cedula de Identidad
(Pasaporte)

Carrera

Semestre

Periodo de realizacion de
las practicas
preprofesionales

Valore el desempefio del estudiante, marcando con una X en las casillas correspondientes para
otorgar su opinién en cada uno de los aspectos descritos:

PARAMETROS

Excelente

Muy
bueno

Bueno | Regular | Deficiente

Asistencia v Puntualidad

Cumplimiento de normas establecidas por la
entidad receptora.

Compromiso y responsabilidad frente al trabajo

Integracion y actitud de colaboracién con los
miembros del equipo de trabajo de la entidad
receptora,

Valoracion de los resultados tomando como
referencia las actividades planificadas para
ejecucion por parte del estudiante, asi como su
cumplimiento en los plazos establecidos.

Numero total de horas cumplidas: XXXXXXXXXXXXXX (XX)

Nombre, firma y sellos del/la Tutor/a de la entidad receptora

(+593) 983961156
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Anexo Nro.15.- Rubrica de evaluacién del/la Tutor/a académico/a institucional

EVALUACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

Fecha: XX de XXXXXXXXX de 20XX

Estudiante

Cedula de Identidad
(Pasaporte)
Carrera

Semestre

Periodo de realizacion de
las practicas
reprofesionales

Valore el desempefio del estudiante, marcando con una X en las casillas correspondientes para
otorgar su opinién en cada uno de los aspectos descritos:

PARAMETROS Sobresaliente | Muy | Bueno | Regular | Deficiente
bueno

Asistencia y Puntualidad

Cumplimiento de normas establecidas por
la entidad receptora y el ISTY.
Compromiso y responsabilidad frente al
trabajo

Integracion y actitud de colaboracion con
los miembros del equipo de trabajo de la
entidad receptora.

Valoracion de los resultados tomando
como referencia las actividades
planificadas para ejecucion por parte del
estudiante, asi como su cumplimiento en
los plazos establecidos.

Numero total de horas cumplidas: XXXXXXXXXXX (XXX) horas

(Mgtr., Ing., Lic., etc.) XXXXXXXXXXXXXXX

Tutor Académico ISTY

(+593) 983961156
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Anexo Nro.16.- Certificado de cumplimiento de practicas preprofesionales por parte
de la entidad receptora

(LOGO ENTIDAD RECEPTORA)
Ciudad. XX de XXXXXXXX de 20XX

Para: Direccion de Vinculacion con la Sociedad
Instituto Superior Tecnolégico Yaruqui

De: XXX
Tutor/a de practicas preprofesionales

XXXXXXXXXXX

Por medio del presente CERTIFICO que el Sr. XXXXXXXXXXXXXX, estudiante del
XXXXXXXX (X) semestre de la Carrera de XXXXXXXXXXX del instituto Superior
Tecnoldgico Yaruqui, realizo sus practicas preprofesionales desde el XX/XX/20XX al
XX/XX/20XX en las instalaciones de nuestra institucion. llevando a cabo las siguientes
actividades:

Cumplimentando un total de XXXXXXXXX (XXX) horas.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

Nombre, firma y sellos del/la Tutor/a de la entidad receptora

(+593) 983961156 )
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Anexo Nro. 17.- Informe final por parte del Tutor académico institucional de los
resultados de ejecucion de las PPP

ISTY

Yaruqui, XX de XX de 20XX

Atte.: Direccion de Vinculacién con la Sociedad
Instituto Superior tecnologico Yaruqui,

Luego de expresarle un atento saludo, me permito informarle que el Sr. XXXXXXXX, estudiante del
XXXXXX (X) semestre de la Carrera XXXXXXX ha cumplimentado X XXXX XXX (XXX) horas de
practicas preprofesionales durante e] periodo del XX/XX/20XX al XX/XX/20XX, realizadas en la entidad
receptora XXXXXXXX

Por lo tanto, se acreditan como EJECUTADAS las horas de practicas preprofesionales realizadas por el
estudiante. Para constancia se adjuntan los documentos respectivos que forman parte integrante de la
carpeta de précticas preprofesionales del estudiante.

Atentamente,

XX XXX XXX XXXXXXX
Tutor Académico ISTY
Cédula de identidad: 000000000

Nota aclaratoria: En el caso que un estudiante logre calificacion de EJECUTADAS, pero no haya
completado la totalidad de horas de prdcticas preprofesionales establecidas en la malla curricular, no se
considera como estudiante “egresado”, por lo que, no podra acceder a la Unidad de Titulacion hasta tanto
no complete las horas requeridas.

(+593) 983961156
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Anexo Nro. 18.- Certificado institucional de cumplimiento de las practicas
preprofesionales laborales y pricticas de servicios comunitarios.

ISTY

VICERRECTORADO ACADEMICO
DIRECCION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

CERTIFICA

Que, el Sr.: Tiburcio Castafieda Romero, con Cédula de Ciudadania Nro.-
0000000000, estudiante de la Camrera de Electromecanica, ha
cumplimentado las doscientas cuarenta horas (240) de practicas
preprofesionales laborales y las sesenta y cuatro horas (64) de practicas de
servicios comumitarios, comrespondientes a la malla curricular vigente,
demostrando responsabilidad en el cumplimiento de las tareas asignadas en
esta etapa formativa de su perfil de egreso, lo que constituye el cumplimiento
de uno de los requisitos que le permiten acceder a la Unidad de Titulacion.

Dado en la Parroquia Yaruqui, del Distrito Metropolitano de Quito a los
quince (15) dias del mes de noviembre de 2025.

Cartagena Cuenca
Direccion de Vinculacion con la Sociedad

Instinuto Superior Tecnolgico Yaruqui (‘/} aAAYNA waz

Vto. Bno. Marssi Gomez Morales Yaruquile
Vicerrectora Académica N

Regisrado en e Tomo Nro.0001, Foiio Nv0.0001 de ia Direccién de Vincuiasion con la sociedad
del Instinco Superior Tecnoidgico Yarugui

(+593) 983961156
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Anexo Nro. 19.- Notificacion y entrega de mediante oficio a la secretaria general con
copia a Vicerrectorado Académico y Direccion de Carreras del cumplimiento de las
PPP por parte de los estudiantes.

Is ' n | e
DIRECCION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

Yaruqui, XX de XX de 20XX

De: Direccién de Vinculacion con la Sociedad

Para: Secretaria General

Dando cumplimiento a lo establecido por la Ley Orgéanica de Educacion Superior en su en su
Art. 87, donde establece “como requisito previo a la obtencion del grado académico, que los
Y las estudiantes deberdn acreditar servicios a la comunidad mediante programas, proyectos
de vinculacion con la sociedad, practicas o pasantias preprofesionales con el debido
acompanamiento pedagégico, en los campos de su especialidad”, la Direccién de
Vinculacion con la Sociedad notifica a la Secretaria General que el/la estudiante
XXXXXXXXXX, del XXXXX (X) semestre de la Carrera XXXXXXXX ha cumplimentado
las doscientas cuarenta (240) horas de practicas preprofesionales correspondientes a la malla
curricular vigente, por lo que se comunica a efectos de su consideracion para su inclusion en
la Unidad de Titulacién, en lo que esta Direccion compete,

Como evidencia del cumplimiento de este proceso, se adjunta el expediente estudiantil que
contiene los siguientes documentos:

1. Copia del Informe semestral emitido por la Direccion de Vinculacién con la Sociedad sobre
la vigencia de los convenios interinstitucionales para la realizacion de PPP.

2. Copia del oficio de solicitud de la entidad receptora dirigido al Rector del ISTY, requiriendo
estudiantes para realizar PPP. (Anexo Nro.1)

3. Copia de la Convocatoria enviada mediante correos institucionales y modulo de
“Comunicaciones” de la Plataforma Q10 del ISTY, donde se informa a las y los estudiantes
las plazas y entidades receptoras para la ejecucion de las PPP. (Anexo Nro.2)

4.Copia de oficio de solicitud, en formato Word, adjuntado mediante correo institucional del
estudiante dirigido a la Direccion de Vinculacién con la Sociedad para la realizacion de las
PPP en una entidad receptora. (Anexo Nro.3)
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5.Copia de oficio de aprobacién por parte de la Direccién de Vinculacion con la Sociedad de
la solicitud realizada por el estudiante para la realizacion de las PPP en las entidades receptoras
solicitantes, enviado mediante correo institucional. (Anexo Nro.4).

6.Copia del oficio respuesta del Rector del ISTY a las solicitudes de las entidades receptoras,
confirmando la cantidad, nombres y apellidos y numeros de cedula de identidad de los
estudiantes que participaran en las PPP. (Anexo Nro.5)

7.Copia de oficio de designacion del/la Tutor/a de la entidad receptora (Anexo Nro.6)
8. Copia de oficio de designacion del/la Tutor/a académico/a institucional (Anexo Nro.7)

9. Copia de Acta de reunién con el tutor de la entidad receptora donde se detallan las

actividades a desarrollar por el/la estudiante, los horarios, y cronograma de actividades.
(Anexo Nro.8)

10. Oficio de contestacién por parte de la Direccién de VS al/la estudiante autorizando el
inicio de las PPP. (Anexo Nro.9)

11.Notificacion de cronograma de PPP y planificacion de actividades al/la Tutor/a
académico/a institucional (Anexo Nro.1 0)

12. Copia del Registro de asistencia del/la estudiante a las practicas preprofesionales (Anexo
Nro.11)

13. Copia del Seguimiento al cronograma por parte del/la Tutor/a Académico/a de la entidad
receptora (Anexo Nro.12)

14. Copia del Registro de visitas por parte del/la Tutor/a Académico/a institucional a las
entidades receptoras. (Anexo Nro.13)

15.Copia de la Rubrica de evaluacion del Tutor de la entidad receptora (Anexo Nro.14)
16. Copia de la Rubrica de evaluacion del Tutor académico institucional (Anexo Nro.15)

17. Copia del Certificado de cumplimiento de practicas preprofesionales emitido por parte de
la entidad receptora (Anexo Nro.16)

18. Copia del Informe final emitido por parte del Tutor académico institucional de los
resultados de fin de ejecucién de las PPP (Anexo Nro. 17)

19: Copia del Certificado institucional de cumplimiento de las pricticas preprofesionales
laborales. (Anexo Nro. 18)

Para que asi conste firman la entrega-recepcién:

Por la Direccion de Vinculacion con la Sociedad:

Por la Secretaria General:
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Anexo Nro. 20.- Formulario solicitud-aprobacién de convalidacién de horas de practicas
preprofesionales y de servicios a la comunidad

ISTY

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO YARUQUI,
DIRECCION DE CARRERAS-DIRECCION DE
VINCULACION CON LA SOCIEDAD

FORMULARIO SOLICITUD-APROBACION DE CONVALIDACION DE HORAS
DE PRACTICAS PREPROFESIONALES Y DE SERVICIOS A LA COMUNIDAD

Nombres y Apellidos: XXXXXX

Carrera: XXXXX  Semestre: XXXXX (X)

Cedula de Identidad (Pasaporte): XXXXXXXXXXX Movil: XXXXXXXXX
Correo electronico institucional: XXXXX.XXXXX(@isty.ecu.ec

Fecha en que realizo la actividad: Del XX/XX/20XX al XX/XX/20XX
Cantidad de horas que solicita convalidar: XXX

1.- Actividades para las que desea convalidar horas de pricticas preprofesionales o de
servicio a la comunidad:

a) _ Cursos y seminarios profesionales dentro del mismo periodo académico.

b) _ Participacién estudiantil en actividades académicas, de gestion y de colaboracién
¢n eventos académicos, asi como colaboracién en actividades de investigacion vy
vinculacion.

¢) __ Representacion del pais en eventos deportivos internacionales.

d) _ Participacion en juntas receptoras del voto.

¢) __Publicacion de un articulo cientifico en revistas indexadas en LATINDEX, siempre

que responda a lineas de investigacion del ISTY y se refleje la afiliacion institucional
de al menos un estudiante y un profesor del ISTY.

f) __ Creacién de innovaciones relevantes u obtencién de patentes.

g) __ Actos heroicos que constituyan salvar vidas humanas.

2.- Listado de documentos que evidencian la solicitud:

3.- Informacion de la institucién donde realizé la/las actividades/es descritas en el punto
Nro.1

(+593) 983961156
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a) Razon Social:

b) RUC:

c¢) Direccidn:

d) Ciudad/Pais:

e) Teléfonos:

f) Correos electronicos:

g) Nombre de persona de contacto:

4.- Descripcion de la/las actividades/es realizada/as:

a) Breve resumen de la/las actividades/es realizada/as:
b) ¢Cémo contribuyeron las actividades realizadas al perfil de egreso de la Carrera?

¢) (A qué resultados de aprendizaje del perfil de egreso considera que aportaron las
actividades realizadas?

d) ¢Cudles son para usted, las asignaturas de la malla curricular y las tematicas de mayor
utilidad para el desarrollo de las actividades efectuadas?

5.- Declaracion

Por medio del presente, Yo, XXXXXXXXX. declaro que la informacién presentada para la
convalidacion de horas de practicas preprofesionales es totalmente veridica, para lo que doy
constancia el dia XX de XXXXXX de 20XX.

Nombre, firma y Nro. Cédula estudiante

PARA USO EXCLUSIVO DEL ISTY

6.-Valoracion del responsable de la actividad

a) Nombre y Apellidos del/la Tutor/a:

b) Puesto: Profesor Carrera de XXXXXXXXXXXX

¢) ¢Considera que las actividades realizadas contribuyeron en la aplicacion de
conocimientos o al desarrollo de competencias en la formacién del estudiante?
SI: ~ NO:

d) ¢Considera que las actividades realizadas contribuyeron a la consecuciéon de los
resultados de aprendizaje del perfil de egreso de la carrera?
SI: ~ NO:

e) ¢Valido las actividades reportadas por el/la estudiante? SI: ___NO:

) Consideraciones y recomendaciones respecto a la informacion presentada:

(+593) 983961156
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Por lo tanto, se cumple con los parametros exigidos para los procesos de homologacion de
horas de practicas preprofesionales, por lo que considero que es procedente la solicitud de
homologacion presentada por la estudiante.

Nombres y apellidos profesor responsable. Fecha

7.- Resultado conjunto emitido por la Comisién Ad hoc formada por la Direccién de
Carreras y la Direccién de Vinculacién con la Sociedad:

a) Horas Convalidadas: XX, correspondientes a: Practicas Preprofesionales
Servicio a la Comunidad

b) Observaciones y/o recomendaciones:

c)

8.- Certificaciones

Yo, XXXXXXXXXXXXX, Coordinador/a de la Carrera de XXXXXXXXX del ISTY, doy
fe de la informacion presentada por el/la estudiante XXXXXXXXXX y de mi opinién al
respecto. Para que asi conste firmo el presente documento a los XX XXX XX XXX X (XX) dias
del mes de XXXXXXXXXXX de 20XX

Nombres y apellidos coordinador/a de la Carrera

Yo, XXXXXXXXXXXXXXXXX, Director de Carreras del ISTY, doy fe de la informacién
presentada por la estudiante XXXXXXXXXXXXXX y de la opinién de las personas
intervinientes en la verificacién de la actividad, tanto en el ISTY como en los documentos
adjuntos, las que contribuyeron en la aplicacién de conocimientos y al desarrollo de
competencias en la formacion del estudiante, asi como a la consecucion de los resultados de
aprendizaje del perfil de egreso de la carrera. Para que asi conste firmo el presente documento
a los XXXXXXXXXXXX (XX) dias del mes de XXXXXXXXXX de 20XX.

Nombres y apellidos, Firma y Sello

Yo, XXXXXXXXXXXXXXXXX, Director/a de Vinculacion con la Sociedad del ISTY, doy
fe de la informacion presentada por el/la estudiante XXXXXXXXXXXXXX y de la opinion

(+593) 983961156 7
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de las personas que me preceden, confirmado que las actividades realizadas contribuyeron en
la aplicacion de conocimientos y al desarrollo de competencias en la formacion del estudiante,
asi como a la consecucion de los resultados de aprendizaje del perfil de egreso de la carrera.

Para que asi conste firmo el presente documento a los XXXXXXXXXX (XX) dias del mes
de XXXXXXXXXXXX de 20XX.

Firma y Sello
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Anexo Nro. 21.- Formulario solicitud-aprobacién de homologacién de horas de pricticas

preprofesionales
Is I ] | v)xﬁ;jéui

DIRECCION DE CARRERAS-DIRECCION DE
VINCULACION CON LA SOCIEDAD

FORMULARIO DE SOLICITUP-APROBACION PARA HOMOLOGACION DE
HORAS DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

Nombres y Apellidos:

Carrera: Semestre:

Cedula de Identidad (Pasaporte): Movil:

Correo electronico institucional:

Cantidad de horas que solicita convalidar: AXXXXXXXXXXX (XXX)

1.- Actividades de experiencia laboral de al menos un (I) afo consecutivo en actividades
relacionadas a su perfil de egreso dentro de los ultimos cinco (5) aiios por las que
considera puede homologar horas de practicas preprofesionales:

h) __ Tener o haber tenido relacion de dependencia;
1) __ Haber realizado o estar realizando prestacion de servicios:
J)__ Poseer o haber tenido un emprendimiento.

2.- Listado de documentos que evidencian la solicitud:

a) __ Copia notariada de contrato laboral.

b) _ Copia notariada de Contrato civil.

¢) __ Registro Unico de Contribuyentes actualizado.

d) __Certificado laboral original emitido por la entidad donde labora o labord conforme
corresponda;

€) __ Mecanizado del IESS,

f) _ Declaracion del impuesto a la renta o plan de negocios conforme corresponda;

g) __ Referencias laborables actualizadas. (Minino tres)

3.- Declaracién

Por medio del presente, Yo, XXXXXXXXXXXXXX. declaro que la informacion presentada
para la homologacién de horas de practicas preprofesionales es totalmente veridica, para lo
que doy constancia el dia XX de XXXXXX de 20XX.
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Firma

PARA USO EXCLUSIVO DEL ISTY

4.- Resultados del proceso de revisién de Ia documentacion presentada por el estudiante.
L]

Documentacion en correspondencia con lo solicitado: SI: ~ NO
* Observaciones:

5.- Determinacion de realizacion de examen

practico de ser el caso (homologacién de
experiencia laboral por prestacién de servicios o emprendimientos):
e SI:

e NO:

6.- Resultado de la aplicacién del examen practico

* Aprobado:
* Noaprobado:

6.- Valoracion de la Direccién de Carreras sobre el proceso de homologacién (incluir
antecedentes, analisis, conclusiones Y recomendaciones)

Nombre: Firma:

Fecha:

7.- Validacién por parte de la Direccién de Vinculacion con la Sociedad.

Nombre, firma y sello

8.- Aprobacién o negacién de la solicitud d

e XXXXXXXXXXXX (XXX) horas de
homologacién de pricticas preprofesionales.

SI: __ NO:
Nombre , firma y sello Vicerrector/a Académico/a
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Anexo Nro. 22.- Postulacion/Aprobacion para ayudantia de Catedra o de Investigacion

ISTY

Yaruqui, XX de XXXXXXX de 20XX

Atte: Direccion de Carreras ISTY

Yo, XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estudiante del XXXXXX (X) semestre de la carrera de
XXXXXXXXXXXXXXXXX, con nimero de Cedula 000000000, correo electronico institucional
XXXXXX.XXXX(@isty.edu.ec, mvil xxxxxxxxxx, solicito muy comedidamente realizar:

a) __ Ayudantia de Catedra en la asignatura:
b) __ Ayudantia de Investigacion en el proyecto:
Para lo que adjunto los siguientes documentos:

a) _ Hojade Vida
b) _ Copia Cedula de Identidad (Pasapporte)

¢) __ Certifico de notas alcanzadas hasta la fecha.
Atentamente,
Firma:

PARA USO EXCLUSIVO DEL ISTY

Quien suscribe, Director de Investigacion, Innovacién y Desarrollo del Instituto Supérior Tecnologico
Yaruqui, en fecha XX de XXXXXX de 20XX, dando respuesta a su solicitud, informa que la misma ha
sido:

a) _ Aprobada
b) _ Denegada

Justificacion de la aprobacién o no, de Ia solicitud de ayudantia de investigacion

Nombre, apellido, firma y sello
Direccion de Investigacion, innovacién y desarrollo ISTY

(+593) 983961156 _
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Anexo Nro. 23.- Seguimiento y registro de las horas de ayudantia de citedra o de

Investigacion.
Is I | ‘Y‘n;-‘;j(}l..ll '

INFORME DE ACTIVIDADES DE AYUDANTIA DE CATEDRA

O DE INVESTIGACION
Fecha:
Estudiante:
Carrera: Semestre: XXXXXXX (X)
Asignatura/Proyecto:
Profesor/a: Periodo académico:

1.- Detalle de actividades realizadas. (anexar evidencias)

[ Semana Tema Actividades Horas empleadas

e S——a....
— —— ]

—_— 0 0

e 0 |

[ .

Nota aclaratoria: Incluir tantas filas como sean necesarias

2.- Desempeiio General del ayudante de Catedra/Investigacion de acuerdo con las
actividades planificadas.(Marcar una sola opcion)

Malo Regular Bueno | Muy bueno Excelente

3.- Evaluacion de las competencias del ayudante de Citedra/Investigacion. (marcar una
sola opcion en cada competencia)

Competencias Malo Regular | Bueno Muy | Excelente
bueno

Motivacién para el trabajo
Disposicién para el trabajo/Colaboracion

Eumplimiento puntual de las actividades

(+593) 983961156 :
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Observaciones: Se certifica que las evidencias adjuntas corresponden fielmente al
cumplimiento de las actividades planificadas. La estudiante demostrd un alto nivel de
compromiso, autonomia en la ejecucion de tareas asignadas, adecuada capacidad de analisis
critico y excelente disposicion para el trabajo colaborativo.

Atentamente,

Nombres y apellidos, firma
Profesor
Carrera XXXXXXXXXXXXXX

Visto Bueno: Nombre, apellidos, firma y sello
Direcci6n de Investigacion, innovacién y desarrollo ISTY

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD

Quien suscribe, en su condicion de Director/a de Vinculacion con la Sociedad del instituto Superior
Tecnologico  Yaruqui, CERTIFICA que, ellla estudiante XXXXXXXXXXXXXXXXXX ha
cumplimentado los requisitos para que se le acrediten: XXXXXXXX (XX) horas cumplidas en ayudantia
de Investigacion, como convalidacién de horas de practicas preprofesionales.

Para que asi conste se firma a los 18 dias del mes de junio de 2025.

Nombre, apellidos, firma y sello

Direccion de Vinculacion con la sociedad
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Anexo 24. Formato de certificacién de las horas de practicas de servicios comunitarios

(Logo de organizaciones publicas y privadas relacionadas con los sectores rurales y marginados,
ONG’s, etc. Direccién completa, teléfono, correo electronico, si los tuviese)

Ciudad, XX de XXXXXXX de 20XX

Atte.: Direccién de Vinculacion con la Sociedad
Instituto Superior tecnoldgico Yaruqui,

Por medio del presente certificado, se hace constar que el/la estudiante:

e Nombres y Apellidos:
e Numero de cédula:
e (Carrera:

Ha cumplido satisfactoriamente con la realizacion de practicas de servicios comunitarios, en nuestra
organizacion. Las actividades desarrolladas por la estudiante estuvieron orientadas principalmente a la
atencion y desarrollo social de grupos vulnerables, abarcando especificamente las siguientes acciones:

a) Breve descripcion detallada de las actividades realizadas, especificando la poblacion
beneficiada y objetivos alcanzados:

b) Descripcién complementaria de actividades y metodologias aplicadas:

Estas actividades se ejecutaron en:

Lugar o Comunidad beneficiaria:
Fecha de inicio;

Fecha de finalizacion:

Total, de horas cumplidas:

Durante este periodo, el/la estudiante demostrd compromiso, responsabilidad social y habilidades en

concordancia con su perfil profesional y académico, contribuyendo positivamente al desarrollo integral
de nuestra comunidad.

Este certificado se expide a solicitud del interesado y para los fines académicos correspondientes en el
Instituto Superior Tecnoldgico Yaruqui.

Atentamente,

Nombre, apellidos y firma del responsable (sello si existiera)
Puesto:
E-mail:
Movil:
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